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Rektor Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici (Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici dalej
aj ,UMB“ alebo ,univerzita“) vydava v stlade s élankom 3 ods. 8 Statitu UMB a v stlade so
Studijnym poriadkom UMB ttto Smernicu o administracii procesov spojenych so $tidiom na
UMB (dalej aj ,,smernica“).

Clanok 1
Predmet Upravy

1. Smernica upravuje administraciu procesov spojenych so studiom na Univerzite Mateja Bela
v Banskej Bystrici najma v oblastiach:
a) zapisu na studium vratane zdpisu Studenta inej vysokej Skoly na UMB a zapisu do dalsej
¢asti Studia,
b) individudlneho studijného planu,
¢) kontroly Studia a uznavania absolvovanych predmetoy,
d) Sstatnych skasok,
e) prerusenia, ukoncenia Studia, zmeny Studijného programu,
f) doktorandského studia,
g) sluzieb univerzitnej kniznice, prav a povinnosti pouZivatelov kniznice.

Clanok 2
Zapis na studium

1. Uchadza¢ postupuje pri zapise na $tudium podla €lanku 11 Studijného poriadku UMB
a Informdcie pre prijatych uchadzacov zaslanej Studijnym oddelenim fakulty alebo
zverejnenej na webovej stranke fakulty. Terminy a spésob zapisu na Stddium su uvedené
v harmonograme akademického roka fakulty. Harmonogram akademického roka fakulty je
zverejneny na webovej stranke fakulty. Harmonogram akademického roka univerzity je
zverejneny na webovej stranke univerzity.

2. Po doruceni Rozhodnutia o prijati na studium uchadza¢ vyplni elektronickd navratku
v AiS2. Navod je zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii Uchadzaé/Po prijati.

3. Velektronickej ndvratke uchadza¢ poZiada ovydanie preukazu Studenta UMB
a o pridelenie ubytovania. Informacie o preukazoch su zverejnené na webovej stranke
univerzity v sekcii Student/preukazy UMB/$tudentské preukazy/budici $tudenti
a preukazy. Informacie o ubytovani su zverejnené na webovej stranke univerzity v sekcii
Uchéadzaé/Po prijati.

4. Uchadzac potvrdi v AiS2 elektronicki navratku. Na zapis donesie resp. doruci na fakultu
vytladeny a podpisany suhlas so spracovanim osobnych Udajov. Pri prevzati preukazu
Studenta UMB odovzda prihlasku za ¢lena Zdruzenia CKM SYTS.

* Podstatné mena uvadzané v celom texte smernice v muzskom rode st z dévodu prehladnosti, konzistentnosti
a vyvazenosti textu pouZité v zmysle generického maskulina a zahfnaju vsetky rody.



5. V AiS2 si uchadzac vytvori zapisny list do 1. roku Studia a zapiSe si predmety Studijného
programu, na ktory sa zapisal. Navod na vytvorenie zdpisného listu je zverejneny na
webovej stranke univerzity v sekcii Uchadzaé/Po prijati.

Clanok 3
Zapis Studenta inej vysokej Skoly na UMB

1. Student inej vysokej $koly méze podla ¢lanku 11 ods. 18 — 20 Studijného poriadku UMB
poziadat rektora/dekana, ak sa Studijny program uskutoéiiuje na fakulte (dalej aj
»rektor/dekan“)**, o povolenie zapisu na stadium na univerzitu/fakultu.

2. Pisomnu Ziadost dorudi Student inej vysokej Skoly rektorovi/dekanovi najneskor 30
kalenddrnych dni pred zaciatkom wvyucby v prisluSnom semestri. V pripade Studenta
prijatého do prvého roku studia musi Student k Ziadosti doloZit rozhodnutie o prijati na
Studium. Ak sa Student chce zapisat do vysSieho roka studia, k Ziadosti priloZi vypis
Studijnych vysledkov a potvrdenie o studiu.

3. Rektor/dekan vyda v lehote do 30 kalendarnych dni Rozhodnutie o povoleni/nepovoleni
zapisu Studentovi inej vysokej skoly, v ktorom su uvedené informdcie spojené so zapisom
na Stadium na univerzite/fakulte a ostatné pokyny spojené so Studiom.

Clanok 4
Zapis do dalSej casti studia

1. Ak student splnil vSetky podmienky na postup do vyssieho roku sStudia a chce pokracovat
v §tudiu (€lanok 15 ods. 2 Studijného poriadku UMB), elektronicky sa zapi$e v AiS2 na
nasledujici akademicky rok v termine do 15. jula.

2. V pripade, ak sa Student nezapisSe na Studium a ani nereaguje na vyzvu na dostavenie sa na
zapis v lehote do 10 pracovnych dni od dorucenia vyzvy, v sulade s ¢lankom 11 ods. 17
Studijného poriadku UMB sa jeho $tudium povaZuje za zanechané dfiom, do ktorého sa
mal Student zapisat do dalSej ¢asti Studia, ¢o je 10. pracovny deri od dorucenia vyzvy na
zapis do dalsej Casti Studia.

3. Student méze zo zdravotnych dévodov, ak mu bola z fakulty/univerzity dorué¢ena vyzva na
dostavenie sa na zapis do dalSej ¢asti Studia, zaslat na univerzitu/fakultu v termine do 10
kalendarnych dni od doruéenia vyzvy ,Ziadost o prediZenie lehoty na zépis zo zdravotnych
dovodov”, ktorej formular je prilohou ¢. 1 smernice, a ktora je zverejnend na webovej
stranke univerzity v rubrike Student/Studijné predpisy.

**V pripade, Ze sa Studijny program uskutocnuje na fakulte, Studenti zasielaju relevantné dokumenty dekanovi
fakulty a rozhodnutie nasledne vydava dekan fakulty. V pripade univerzitného studijného programu Studenti
zasielaju relevantné dokumenty rektorovi univerzity, ktory ndsledne vyda rozhodnutie.



. O vyhoveni/nevyhoveni Ziadosti bude Student informovany v lehote do 10 kalendarnych
dni. V pripade nevyhovenia Ziadosti povazuje sa jeho Studium za zanechané k 10.
pracovnému diu od dorucenia vyzvy na zdpis do dalSej ¢asti Studia.

Clanok 5
Individudlny Studijny plan

Rektor/dekan moZe v sulade s €lankom 13 Studijného poriadku UMB povolit $tudentovi
Studium podla individualneho Studijného planu.

Formular ,Ziadost o povolenie $tudia podla individualneho $tudijného planu“ je prilohou
¢. 2 smernice aje zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné
predpisy. Student zasiela vyplnenu Ziadost dekanovi fakulty, v pripade univerzitnych
Studijnych programov rektorovi univerzity, najneskér v prvy den vyucbovej Ccasti
prislusného semestra.

Rektor/dekan vyda ,Rozhodnutie o povoleni alebo nepovoleni studia podla individualneho
Studijného planu” najneskér do 30 kalenddarnych dni.

»Formular individudlneho studijného planu“ je prilohou ¢. 3 smernice, a je zverejneny na
webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy.

Vyplneny formular individudlneho Studijného planu na prislusny semester s vysSie
Specifikovanymi udajmi dohodnutymi s vyuéujldcimi, podpisany studentom, vyucujucimi
a spravidla aj osobou zodpovednou za Studijny program, doruci Student na Studijné
oddelenie najneskér do 3 tyZzdriov od zaliatku vyucbovej Casti prislusného semestra.
Student si vyhotovi fotoképiu vyplneného formuléra. V pripade nedodrzania tejto lehoty
sa rozhodnutie rektora/dekana o povoleni studia podla individuadlneho studijného planu
zrusuje.

Ak je Ziadost o povolenie studia podla individualneho studijného planu predloZend pocas
semestra, Student vyplneny formular individualneho studijného planu bezodkladne doruci
na Studijné oddelenie.

Clanok 6
Kontrola studia, hodnotenie studijnych vysledkov

Postup pri kontrole $ttdia a hodnoteni $tudijnych vysledkov upravuje €lanok 14 Studijného
poriadku UMB. Tento proces sa vykondva v kontrolnych etapach, ktoré upravuje ¢lanok 15
Studijného poriadku UMB.

. Za kazdu vykonanu $tudijnt povinnost ziska student hodnotenie udelené pri priebeznom
alebo zavereénom hodnoteni. V pripade, Ze Student nie je spokojny s hodnotenim ma
pravo hodnotenie neprijat. Neprijatie hodnotenia oznami Student vyucujucemu, ktory



udelil hodnotenie a prihlasi sa na vypisany opravny termin v AiS2. Formular ,,0znamenie
Studenta o neprijati hodnotenia jeho Studijného vysledku” je prilohou €. 4 smernice a je
zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy.

. Ak studentovi zostal aspon jeden termin hodnotenia, moéze do 5 pracovnych dni, najneskor
viak tyzden pred skoncenim obdobia na ukoncenie Studijnych povinnosti, pisomne
poziadat rektora/dekana, aby sa hodnotenie uskutoénilo pred komisiou. Formuldr , Ziadost
o povolenie hodnotenia Studijnych povinnosti pred komisiou” je prilohou ¢. 5 smernice a
je zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy

Rektor/dekan vyda ,Rozhodnutie o povoleni alebo nepovoleni hodnotenia Studijnych
povinnosti pred komisiou” do 10 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti.

.V pripade ak student nemoéze z vaznych zdravotnych dévodov vykonat Studijné povinnosti
v stanovenom termine, moZe sa véas ospravedInit a poZiadat rektora/dekana o uréenie
nahradného terminu. Formuldr ,Ziadost o nadhradny termin na vykonanie $tudijnej
povinnosti” je prilohou €. 6 smernice a je zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii
Student/Studijné predpisy. Ziadost spolu s lekdrskym potvrdenim je potrené zaslat
rektorovi/dekanovi najneskér do posledného dna obdobia na ukoncenie Studijnych
povinnosti.

Na zaklade Ziadosti Studenta vyda rektor/dekan ,Rozhodnutie o povoleni/nepovoleni
nahradného terminu na vykonanie Studijnej povinnosti“ v lehote najneskor 10 pracovnych
dni od jej dorucenia. Rektor/dekan nemusi Ziadosti vyhoviet a povolit ndhradny termin na
vykonanie Studijnej povinnosti a v pripade, Ze ide o jeho posledny termin v ramci obdobia
na ukoncenie Studijnych povinnosti, bude Student hodnoteny z daného predmetu
klasifikacnym stupriom FX. Ak ide o opatovne zapisany predmet a rektor/dekan
nahradny/opravny termin nepovoli, Student bude zo studia vylaceny.

. Student, ktory neziskal kredity za predmet vriadnom ani v opravhom termine, mdze
najneskoér do 5 pracovnych dni od posledného dna obdobia na ukoncenie Studijnych
povinnosti z dévodov hodnych osobitného zretela pisomne poZiadat rektora/dekana,
o uréenie druhého opravného terminu. Formuldr ,Ziadost o druhy opravny termin na
vykonanie Studijnej povinnosti“ je prilohou €. 7 smernice aje zverejneny na webovej
stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy.

. O Ziadosti Studenta rozhodne rektor/dekan vydanim ,Rozhodnutia o povoleni alebo
nepovoleni druhého opravného terminu na vykonanie studijnych povinnosti“ v lehote do
10 pracovnych dni od jej dorucenia.

Clanok 7
Uznavanie absolvovania predmetov

. Student pri uzndvani absolvovanych predmetov postupuje podla ¢lanku 16 Studijného
poriadku UMB.

. Ak Student potrebuje uznat absolvované predmety z dévodu, Ze ich uZ v minulosti
absolvoval na UMB, zapiSe si ich do zapisného listu a nasledne si na studijnom oddeleni



fakulty, na ktorej absolvoval predchadzajuce studium, vyZiada vypis absolvovanych
predmetov vygenerovany z AiS2 (Sabléna 606). K predmetom vo vypise si Student vyZiada
pisomné stanovisko vyucujucich k uznaniu prislusného predmetu. Uznané budu iba tie
predmety, pri ktorych vyucujlci svojim podpisom potvrdi sdhlas s uznanim kreditov
a hodnotenia. Predmety bez uznania vyuéujicim uznané nebudu. Vyplni a zasle ,Ziadost
0 uznanie absolvovanych predmetov na UMB*, ktorej formuldr je prilohou ¢. 8 smernice a je
zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy. Ziadost zasiela
Student rektorovi/dekanovi vlehote najneskér do 14 kalendarnych dni od zaciatku
vyucbovej Casti prisluSného semestra. Prilohou k Ziadosti je potvrdeny vypis vysledkov
absolvovanych predmetov z predchadzajluceho studia na UMB. Fakulta, ktord ma v sulade
so Studijnym poriadkom UMB nastaveny iny proces uznania, je povinna postup uznania
predmetov zverejnit na webovej stranke fakulty.

. V pripade Studenta, ktory absolvoval studium na inej vysokej Skole a mda zdujem o uznanie
absolvovanych predmetov vypini a zadle ,Ziadost na uznanie predmetov absolvovanych v
predchadzajucom studiu na inej vysokej Skole”, ktorej formular je prilohou €. 9 smernice,
aje zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy. Spolu
so Ziadostou, ktoru zasle rektorovi/dekanovi v lehote najneskor do 14 kalendarnych dni od
zaCiatku vyucbovej casti prislusného semestra, dolozi okrem vypisu vysledkov
absolvovanych predmetov aj zoznam predmetov, ktoré Ziada uznat (komparacnd tabulka
s ur€enim zodpovedajucich predmetov na novom Studiu). Postup pri uznani predmetov
absolvovanych predmetov na inej vysokej Skole je rovnaky ako je uvedeny v odseku 2. Pred
samotnym uznanim absolvovanych predmetov sa Studentovi odporuca kontaktovat
Studijného poradcu.

. Rektor/dekan vyda ,Rozhodnutie o uznani alebo neuznani absolvovania predmetov”
najneskor do 10 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti.

Clanok 8
Statna skuska

. Priebeh $tatnych skusok upravuje ¢lanku 19 Studijného poriadku UMB.

. Zvainych zdravotnych alebo osobnych dévodov sa mézZe Student pisomne ospravedlnit
z nelcasti na Statnej skaske/statnych skidskach rektorovi/dekanovi, a to do 3 pracovnych dni
odo dfia konania sa $tatnej skusky. Formuldr , Ziadost o ospravedinenie z net¢asti na tatnej
skuske” je prilohou €. 10 smernice a je zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii
Student/Studijné predpisy.

. V pripade uznania ospravedlnenia z netcasti na statnej skuske/statnych skuskach v sulade

s univerzitnym/fakultnym harmonogramom akademického roka:

a) ak to umozinuje harmonogramom konania Statnych skisok moéze byt Studentovi
povoleny iny termin konania S$tatnej skusky/statnych skudsok. Ak to harmonogram
konania $tatnej skusky/statnych skusok neumoznuje je Student povinny prihlasit sa na
dalsi vypisany termin konania statnej skasky/statnych skusok;



b) sa Student prihlasi v AiS2 na dalsi termin konania Statnej skusky/statnych skudsok
v danom akademickom roku. V pripade, Ze sa Student ospravedlnil zfakultou
vypisaného druhého terminu S$tatnej skusky/Statnych skdsok, moZze sa na Statnu
skasku/statne skasky prihlasit az v dalSom akademickom roku, ak sa zapise do dalSieho
roku Studia.

4. Rektor/dekan nemusi ospravedinenie Studenta akceptovat. V takom pripade bude student
hodnoteny zo Statnej skusky/statnych skiasok klasifikaénym stupriom FX.

Clanok 9
Prerusenie studia

1. Student UMB moéZe pocas $tudia poziadat o prerudenie $tudia v sulade s ¢lankom 22
Studijného poriadku UMB.

2. Na zacatie konania o prerudeni $tidia musi $tudent zaslat ,Ziadost o prerudenie tudia“
ktorej formular je prilohou €. 11 smernice a je zverejneny na webovej stranke univerzity
v sekcii Student/Studijné predpisy, a to najneskdr vlehote 7 kalenddrnych dni pred
zaCiatkom vyucbovej Casti prislusného semestra rektorovi/dekanovi fakulty. Z dévodov
podla €lanku 22 ods. 1 pism. a) alebo b) Studijného poriadku UMB mozu $tudenti predlozit
Ziadost aj po uplynuti tejto lehoty. Spolu so Ziadostou predkladd student doklady
odovodnujuce jeho Ziadost.

3. Rektor/dekan vyda ,Rozhodnutie o povoleni/nepovoleni prerusenia studia“ v lehote
najneskor do 30 kalendarnych dni od doruéenia Ziadosti.

4. Ak Student prerusi Studium z vaznych zdravotnych dévodov rektor/dekan mu méze povolit
zruSenie zapisu neabsolvovanych predmetov. Tato informacia bude uvedend v Rozhodnuti
o povoleni prerusenia Studia.

5. Student ma po preruseni $tudia povinnost opatovne sa zapisat na $tddium. Najneskor 15
kalendarnych dni pred uplynutim obdobia prerusenia studia je Student povinny kontaktovat
Studijné oddelenie prislusnej fakulty z dovodu zapisu do dalSej ¢asti Studia po preruseni
Studia. Ak tak neurobi, fakulta ho pisomne vyzve na dostavenie sa k zapisu po preruseni
Studia. V pripade, ak sa Student po preruseni Studia na Studium nezapiSe, bude jeho
$tudium v zmysle ¢lanku 22 ods. 5 Studijného poriadku UMB povaZované za zanechané
driom, v ktorom sa mal opatovne zapisat na studium, ¢o je 10. pracovny den od dorudenia
VyzZvy na zapis po preruseni Studia. V pripade, Ze sa Student na zdpis po preruseni Studia
nemoze dostavit z vazinych zdravotnych dévodov, postupuje podla ¢lanku 4 ods. 3 tejto
smernice.



Clanok 10
Iné skoncenie studia

1. Okrem riadneho skoncenia studia moze student ukondit studium aj inym spésobom
v stlade s ¢lankom 24 Studijného poriadku UMB.

2. Rektor/dekan vyda studentovi ,Rozhodnutie o inom skonceni Studia“ v pripade:

a) ak student v dennej forme Studia neskonci Studium do dvoch rokov od skoncenia
$tandardnej dizky $tudia avexternej forme $tidia do troch rokov od skonéenia
Standardnej dizky $tudia;

b) vylucéenia zo Studia pre nesplnenie poZiadaviek vyplyvajucich zo studijného programu
a Studijného poriadku UMB;

c) vyliéenia Studenta zo $tudia pre disciplindrny priestupok?;

d) nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia o neplatnosti Statnej skisky alebo jej sucasti,
ak:

- absolvent Studijného programu bol pravoplatne odsudeny za iamyselny trestny ¢in
a spachanim tohto trestného ¢inu ziskal vyhodu, ktora mala vplyv na riadne
skoncenie Studia alebo jeho prijatie na studium,

- sa absolvent ako Student dopustil akademického podvodu,

- absolvent neoprdavnene pouzil predmet ochrany dusevného vlastnictva inej osoby
a ziskal vyhodu, ktora mala vplyv na riadne skoncenie Studia alebo jeho prijatie na
stadium,

- absolvent v dosledku rozhodnutia o neplatnosti Statnej skusky alebo v désledku
vzdania sa akademického titulu nizsieho stupiia prestal spifiat zakladnt podmienku
na prijatie na Studium vysSieho stupna vysokoskolského studia;

e) vzdania sa akademického titulu udelovaného po absolvovani Studijného programu
nizSieho stupna, ak je prislusné vzdelanie podmienkou na prijatie na prebiehajlce
Studium vyssSieho stupna doruéenim ,Pisomného ozndmenia Studenta o vzdani sa
akademického titulu®, ktorého formular je prilohou ¢. 12 smernice a je zverejneny na
webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy. Vyplnené a podpisané
oznamenie Studenta o vzdani sa akademického titulu zasle student rektorovi/dekanovi
fakulty. ,Rozhodnutie o ukonéeni aktudlneho Studia Studenta z dovodu vzdania sa
akademického titulu v predchadzajucom studiu“ vyda rektor/dekan v lehote do 30
kalendarnych dni od dorucenia oznamenia. Den skonlenia Studia je den dorucenia
oznamenia o vzdani sa akademického titulu. Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné
podat opravny prostriedok. Oznamenie o vzdani sa akademického titulu je Student
povinny dorucit na fakultu, na ktorej aktudlne Studuje, aj v pripade, Ze ukondil
predchadzajuce studium na inej vysokej Skole;

f) zrusenia studijného programu, ak student neprijme ponuku pokracovat v studiu iného
Studijného programu.

3. Dal$imi formami iného skonéenia $tudia je:
- zanechanie studia;
V pripade zanechania Studia z osobnych dévodov zasle Student rektorovi/dekanovi
,Pisomné vyhlasenie Studenta o zanechani studia“ ktorého formular je prilohou €. 13

! €lanok 4 ods. 5 Disciplinarneho poriadku UMB pre $tudentov a rokovacieho poriadku Disciplindrnej komisie
UMB.



smernice a je zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné
predpisy. Diiom skoncenia Studia je den dorucenia pisomného vyhlasenia Studenta
o zanechani studia.

- smrtou Studenta.

. Spolu s rozhodnutim o inom skonéeni Studia a aj v pripade zanechania Studia sa Studentovi
posiela aj vypis absolvovanych vysledkov Studia z AiS2.

Clanok 11
Zmena Studijného programu

. Student ma pocas prebiehajiceho $tudia pravo poziadat o zmenu $tudijného programu
podla ¢lanku 25 Studijného poriadku UMB.

. Za zmenu Studijného programu sa povaZuje aj zmena formy Studia.

. Ak chce student poziadat ozmenu Studijného programu, urobi tak prostrednictvom
formuldra ,Ziadost o zmenu $tudijného programu®, ktory je prilohou €. 14 smernice, a ktory
je zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy. Ziadost
podava Student rektorovi/dekanovi najskdr po zapise na Studium alebo po ukonceni
zimného semestra prvého roku Studia, alebo vidy k zaciatku akademického roka, po splneni
podmienok kontrolnej etapy Studia v pévodnom studijnom programe.

. Na zaklade Ziadosti Studenta vyda rektor/dekan , Rozhodnutie o schvaleni/neschvaleni
zmeny Studijného programu®.

. Student, ktorému bola rozhodnutim rektora/dekana schvdlend zmena $tudijného
programu, mdze poziadat o uznanie absolvovanych predmetov podla €lanku 16 Studijného
poriadku UMB a ¢lanku 7 tejto smernice.

. Po zmene Studijného programu musi Student splnit vSetky podmienky Studijného
programu, na ktory je zapisany. Tieto podmienky budu uvedené aj v rozhodnuti o schvaleni
zmeny Studijného programu.

Clanok 12
Doktorandské studium

Doktorandské $tudium na UMB je upravené v ¢lankoch 29 a7 38 Studijného poriadku UMB.

Po zapise na Studium vypracuje doktorand v sucinnosti so Skolitefom Individualny Studijny
plan doktoranda, ktory dorudi na Skoliace pracovisko univerzity/fakulty do 31. oktébra
prislusného akademického roka. ,,Formular individualneho Studijného planu doktoranda“
je prilohou ¢. 15 smernice a je zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii
Student/Studijné predpisy.
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Kontrola plnenia individualneho Studijného planu doktoranda sa realizuje prostrednictvom
vypracovania ,,Ro¢ného hodnotenie doktoranda“ vygenerovaného z AiS2, ktoré musi na
konci akademického roka podpisat doktorand, Skolitel a predseda odborovej komisie.
Skolitel na zaklade neho odporuéi alebo neodporuéi dekanovi pokracovanie doktoranda v
Studiu. Rocné hodnotenie doktoranda musi byt uzavreté najneskér do 31. augusta
prislusného akademického roku.

Doktorand je povinny pocas studia vykonat vtermine stanovenom harmonogramom
akademického roka fakulty dizertacnd skdsku. Formuladr ,Prihlaska na vykonanie
dizertacnej skusky“ je prilohou €. 16 smernice a je zverejneny na webovej stranke univerzity
v sekcii Student/Studijné predpisy. Doktorand doruéi prihlagku na vykonanie dizertacnej
skusky na prislusné pracovisko pre doktorandské studium, ktoré prihlasku prijme.

Odpovedou na prihlasku doktoranda na vykonanie dizertacnej skusky je zacatie procesu
dizertaCnej skusky.

Z dovodov hodnych osobitného zretela moze doktorand pisomne poZiadat rektora/dekana,
o predizenie terminu/opravného terminu na vykonanie dizerta¢nej skusky. Formular
,Ziadost doktoranda o prediZenie terminu na vykonanie dizertaénej skusky/opravného
terminu dizertacnej skusky” je prilohou €. 17 smernice a je zverejneny na webovej stranke
univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy.

Rektor/dekan vyhovie/nevyhovie Ziadosti doktoranda o povoleni/nepovoleni predizenia
terminu na vykonanie dizertacnej skisky/opravného terminu dizerta¢nej skisky v lehote
do 10 pracovnych dni odo dria dorucenia Ziadosti.

V priebehu studia a najneskér v termine do jedného mesiaca po vykonani dizertaénej
skusky moéze doktorand podat skolitefom podpisant Ziadost o Upravu témy dizertacnej
prace alebo o zmenu jazyka dizertacnej prace predsedovi odborovej komisie. Formular
,Ziadost o Upravu témy dizertatnej prace alebo ozmenu jazyka dizertaénej prace”
je prilohou ¢. 18 smernice a je zverejneny na webovej stranke univerzity v sekcii
Student/Studijné predpisy.

Odpovedou na Ziadost doktoranda o Upravu témy dizertacnej prace alebo zmenu jazyka
dizertacnej prace je Uprava relevantnej zmeny v AiS2. Zmenu vykona referentka pre
doktorandské studium alebo Studijné oddelenie.

Doktorandské Studium konci vykonanim statnej skusky — obhajoby dizertacnej prace. Tuto
mobze vykonat az po splneni vSetkych povinnosti, ¢o je ziskanie predpisanych kreditov
v stlade so Studijnym poriadkom UMB, prihldsenim sa na $tatnu skusku — obhajobu
dizertaénej prace prostrednictvom AiS2 a vyplnenim a zaslanim formuldra ,Ziadost o
povolenie obhajoby dizertacnej prace”, ktory je prilohou €. 19 smernice a je zverejneny na
webovej stranke univerzity v sekcii Student/Studijné predpisy. Ziadost doktorand doruéi
rektorovi/dekanovi fakulty v dostatocnom predstihu, aby sa obhajoba dizertaénej prace
mohla uskutoénit najneskdr v deri ukonéenia $tandardnej dizky $tddia. Odpovedou na
Ziadost doktoranda o povolenie obhajoby dizertacnej prace je zacatie procesu obhajoby



11.

12.

dizertaénej prace doktoranda, ktori4 moze doktorand absolvovat vtermine uréenom
harmonogramom akademického roka.

Vo vynimocénych pripadoch, spravidla v akademickom roku, ked doktorand prekrogil
Standardnu dizku $tudia, méze doktorand podat predsedovi odborovej komisie
Ziadost o mimoriadny termin obhajoby dizertacnej prace. Za tymto uc¢elom doktorand
vyplni ,Ziadost o povolenie obhajoby dizertaénej prace v mimoriadnom termine®,
ktorej formular je prilohou €. 20 smernice a je zverejneny na webovej stranke univerzity
v sekcii Student/Studijné predpisy.

Predseda odborovej komisie bezodkladne odporuci/neodporuci rektorovi/dekanovi
vyhoviet doktorandovi obhajovat dizerta¢nu pracu v mimoriadnom termine. Rektor/dekan
na zaklade tohto odporuéania/neodporicania vyhovie/nevyhovie Ziadosti doktoranda
o povoleni/nepovoleni mimoriadneho terminu obhajoby dizertacnej prace v lehote do 10
pracovnych dni od vyjadrenia predsedu odborovej komisie. V pripade, Ze tento mimoriadny
termin rektor/dekan povoli, v rozhodnuti uvedie presny datum, dokedy méze doktorand
pracu vioZit do AiS2 mimo harmonogramu AR a v akom termine (tieZ mimo harmonogramu
AR) sa bude obhajoba dizertacnej prace konat.

Cléanok 13
Sluzby Univerzitnej kniznice UMB

Kazdy Student ma pravo vyuZivat sluzby Univerzitnej kniznice UMB (dalej aj ,UK UMB“
alebo ,univerzitna kniznica“). Ponuka sluzieb a realizované aktivity Univerzitnou kniznicou
UMB su zverejnené na webovej stranke univerzity https://kniznica.umb.sk/.

Univerzitna kniZnica poskytuje absencné a prezenéné vypoZiCiavanie dokumentoy,
referenéné sluzby Spytajte sa kniZnice a NapiSte ndm, spracovanie reSersi z online
katalégov i dostupnych elektronickych informaénych zdrojov a priestory na oddych a relax.

Na vyhladavanie literatiry v kniznicnom fonde sluZzi pouzZivatelom online kataldg
univerzitnej kniznice. Vstup do online katalégu univerzitnej kniznice, ako aj pristup k
elektronickym kniham, zdigitalizovanym publikaciam a licencovanym informaénym
zdrojom (databdzam) je mozny cez webovu stranku univerzitnej kniznice.

V sulade s Kniznicnym poriadkom UMB ma Student, resp. registrovany pouzivatel prava
a povinnosti:
Prava registrovaného pouzivatela:
a) volny pristup do pouzivatelskych priestorov UK UMB (vypozi¢nych pracovisk,
Studovni) a technickému vybaveniu,
b) pristup ku kniznicnému fondu v tlacenej i elektronickej forme,
c) dostupnost vietkych sluzieb UK UMB,
d) vzdialeny pristup k elektronickym zdrojom UK UMB.


https://kniznica.umb.sk/

Povinnosti registrovaného pouzivatela:

a) dodrziavat interné predpisy UMB (KniZzni¢ny poriadok UMB, Prevadzkovy poriadok
Metropolitnej siete UMB a i.),

b) nahlasovat zmenu osobnych Gdajov, ktoré UK UMB vyuZiva na komunikaciu
s pouzivatelmi (adresa, telefénne cislo, e-mailova adresa), na Studijnom oddeleni

c) pri preruseni alebo ukonceni 3Studia predloZit na Studijné oddelenie potvrdenie
o vysporiadani zavazkov voci univerzitnej kniznici.

Clanok 14
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica ¢. 4/2024 o administracii procesov spojenych so studiom na Univerzite Mateja
Bela v Banskej Bystrici nadobuda platnost driom schvélenia a Uc¢innost 1. septembra 2024.

doc. Ing. Vladimir Hiadlovsky, PhD.
rektor UMB
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