%é &N Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
DE ERUDIMO pedagogické fakulta
% o I Ruzova 13,974 11 Banska Bystrica

H PEDAGOGICKA FAKULTA
UNIVERZITY MATEJA BELA
V BANSKE] BYSTRICI

Metodicky pokyn €. 2/2023

k tvorbe a obhajobe zaverecnych a kvalifikacnych prac
na Pedagogickej fakulte UMB v Banskej Bystrici

Gestorka:
doc. PaedDr. Lada Kaliska, PhD.
prodekanka pre vedu, vyskum a umenie PF UMB

Schvalila:
doc. PaedDr. Lenka Rovrianova, PhD.
dekanka PF UMB

Banska Bystrica 18. septembra 2023
¢. sp.: PF/13/2023/MS/107-RD
¢. z.: PF/36/2023/MS



Metodicky pokyn k tvorbe aobhajobe zavereénych a kvalifikaénych prac’
na Pedagogickej fakulte UMB v Banskej Bystrici nadvazuje na smernicu €. 12/2011
o zaverecnych, rigoréznych a habilitanych pracach na Univerzite Mateja Bela v Banskej
Bystrici a dopifa ju o procesualne, obsahové a metodologické pokyny platné pre tvorbu
a obhajobu zavereCnych a kvalifikatnych prac. Predkladany dokument usmerfiuje
uplatiiovanie popisanych postupov vSetkych pedagogickych zamestnancov PF UMB, ktori
zastavaju rolu veduceho zaverecnej prace alebo $kolitela? kvalifikaénej prace, rovnako
ako vSetkych Studentov a aSpirantov na vedecku kvalifikaciu PF UMB, ktori obhajuju
zavereCné a kvalifikatné prace na péde PF UMB. PF UMB tu vystupuje ako Skoliace
pracovisko, ktoré vytvara Studentom a aSpirantom materialne a technické podmienky
na vytvorenie bakalarskej, diplomovej, rigoroznej, dizertaCnej alebo habilitatnej prace.
Skoliace pracovisko na zaklade pisomnej dohody univerzity méze spolupracovat aj s externou
vzdelavacou instituciou, pre ktort su uvedené pravidla rovnako platné.

VYMEDZENIE ZAVERECNYCH A KVALIFIKACNYCH PRAC

Bakalarskou pracou ma Student preukazat schopnost zhromazdovat, spracovat a
interpretovat’ odbornu literaturu v zmysle dedukcie dalSich potrieb rozvoja teorie a praxe
prislusného odboru; pripadne Student preukazuje schopnost rieSenia elementarneho
vyskumného (prieskumného) alebo metodického problému (blizSie prilohy/tabulka 1).

Diplomovou pracou Student deklaruje spoOsobilost pouzivat nadobudnuté vedomosti
a sposobilosti  pri  rieSeni  zlozitejSich  praktickych, metodickych alebo vyskumnych
(prieskumnych) uloh a situacii z prislusného Studijného odboru (blizSie prilohy/tabulka 2).

Rigoréznou pracou sa overuje u autora schopnost preukazat hibSie teoretické vedomosti
atiez spbsobilost osvojovat si samostatne nové poznatky vedy a praxe, spolone
so schopnostou aplikovat ich tvorivym spdsobom (blizSie prilohy/tabulka 2 a 3, platné okrem
typu metodicko-aplikaénej prace).

Dizertacnou pracou Student preukazuje schopnost a pripravenost na samostatnu vedecku
a tvorivu Cinnost v oblasti vyskumu alebo vyvoja, na samostatnu teoreticku a tvoriva umelecku
¢innost’ a na rieSenie teoretickych i praktickych problémov prislusného odboru. Autor pracou
preukazuje schopnost spracovat zvoleny vedecky problém s vypracovanim konkrétnych
zaverov a aplikacnych stanovisk. Ma sa vyznaCovat vysokym stupfiom analyzy a syntézy
poznatkov a vhodnym kombinovanim vyskumnych (prieskumnych) metdd (blizSie
prilohy/tabufka 3).

Habilitaéna praca méze mat podobu monografie, monotematickej prace, ktora prinasa nové
vedecké poznatky, alebo suboru publikovanych vedeckych prac, doplneného komentarom
uchadzaca o habilitaciu. Autor habilitatnej prace preukazuje schopnost spracovat zvoleny
odborny problém za vyuZitia medziodborového a medzinarodného prehlfadu problematiky.
Na zaklade vlastného doterajSieho vyskumu (prieskumu) s vyuzitim vedeckého odborového
potencialu prinaSa zasadné poznatky alebo teoretické koncepcie pre prislusny odbor (blizSie
prilohy/tabufka 3).

" V dokumente sa pod zavereénymi pracami myslia bakalarske, diplomové a dizertacné prace
a pod kvalifikaénymi pracami mame na mysli rigor6zne a habilitaéné prace (podla ¢lenenia evidencie
prac v CRZP — Centralny register zavereCnych prac).

2 Pri bakalarskych a magisterskych pracach hovorime o veducich prac a pri dizertaénych pracach
hovorime o $koliteloch prac (podla Metodického usmernenia MSVVa$S SR &. 56/2011 o naleZitostiach
zavere€nych prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupfiovani).



ZAMERANIE ZAVERECNYCH A KVALIFIKACNYCH PRAC - DIZAJN

VSetky predkladané a obhajované zaverecné a kvalifikacné prace definujeme na jednotlivych
urovniach vramci nasledovnych deleni, priCom o narocnosti jednotlivych dizajnov
zaverecnych prac rozhoduju zabezpecujuce osoby v danom programe.

- Teoreticky zamerané prace musia mat charakter prehladovej Studie, ktora je
zacielena na teoreticku analyzu a reflexiu uz existujucich faktov a tedrii za vyuzitia
vyskumnych metdd teoretickej analyzy. Empiricky zamerané prace (alebo ich Casti)
obsahuju zber a analyzu originalnych dat® za vyuzitia vhodnych vyskumnych metod.
Pod tento typ vyskumu radime aj $tudie, v ktorych analyzujeme data ex post facto®.
Metodicko-aplikaGne zamerané prace (alebo ich Casti) su orientované na tvorbu
a reflexiu rdbznych postupov (vratane umeleckych artefaktov), ktoré je mozné vyuzivat
v praxi prislusnych odborov. Metodologicky zamerané prace (alebo ich Casti) sa
zameriavaju na tvorbu alebo reflexiu vyskumnych postupov (metodik, metod).

- Empiricky kvantitativny vyskum je postaveny na kvantifikacii skimanych javov
avo faze analyzy dat vyuziva deskriptivne alebo inferenéné postupy Statistiky.
Prevladaju tu vyskumné aktivity, pri ktorych (1) sa zvacSa vyuzivaju na meranie
premennych vyskumné nastroje alebo paradigmatické postupy® a (2) zachytava sa
viacero premennych (alebo konstruktov), (3) hfadaju sa odpovede na vyskumné otazky
alebo sa overuje platnost vyskumnych hypotéz za pomoci deskriptivnej a/alebo
inferen¢nej (odhadovej/druhostupriovej) Statistiky alebo s vyuzitim komplexnych
kvalitativnych postupov analyzy dat.

- Za empiricky kvalitativny vyskum povaZujeme analyzu dat s kategorizaciou
vyznamov (nejde o kvantifikaciu javov). Prevladaju tu vyskumné aktivity, pri ktorych
(1) vyuzivame kvalitativne metédy spracovania premennych a (2) komplexné
kvalitativne postupy analyzy dat.

- Praca méze mat aj charakter kombinacie spomenutych pristupov, kedy ide o tzv.
zmiesany typ vyskumu. Pokial realizujeme multimetodicky vyskum, priklafiame sa
bud k jednému alebo ku druhému pristupu (kvantitativny alebo kvalitativny) za vyuzitia
viacerych prisluSnych spdsobov zberu a analyzy dat, pripadne viacerych obmien
prislusného spdsobu zberu a analyzy dat (pozri prilohy/tabulku 3 — napr. rézne obmeny
jednej experimentalnej situacie).

- Pod empirickym prieskumom (na rozdiel od vyskumu) mame na mysli typ vyskumnej
aktivity, ktory spina vSetky tri nasledovné charakteristiky: (1) je mapovana aktualna
otazka alebo téma; (2) je zachytavany iba jeden typ premennej alebo konstruktu (napr.
aktualne postoje, hodnotova orientacia a pod.), ktory je analyzovany nanajvys
v kontexte sociodemografickych premennych (napr. rozdiely medzi muzmi a Zenami
alebo vekovymi kategdriami); (3) data su analyzované iba na deskriptivnej Urovni
(pocCty a percentualne vyjadrenia). Zvacsa pouzivame na zber dat neStandardizované
meracie nastroje (nemusi byt vzdy pravidlom) avtomto type vyskumnej aktivity
neformulujeme hypotézy, ale vyskumné otazky. Moznost zovSeobecnenia zaverov
zavisi od reprezentativnosti vyskumnej vzorky. Prieskum je legitimnym vyskumnym

3 Do tejto kategorie radime aj metaanalyzu, ktora sice vyuziva uz existujice data, ale spracovava ich
Statistickymi postupmi.

4 Vyskum ex post facto sa vyznaduje analyzou dat, ktoré nevznikli za vyskumnym zamerom, existuju
a su analyzované spatne, pretoze nesu vyskumny potencial (napr. analyza dat v online férach, ktoré
zozbierame az po ich prirodzenom vzniku, bez na8ho vyskumného zameru).

5 Na mysli mame kvalitativny vyskum a jeho postupy analyzy dat (napr. zakotvena tedria, analyza
diskurzu, fenomenologicka analyza).



dizajnom pre zaverecnu alebo kvalifikaCnu pracu (nie je vnimany ako menejcenny),
pokial vyskumna vzorka zodpoveda velkostou a kvalitou o¢akavanym ciefom prace.

- Zakladny vyskum sa orientuje spravidla na skimanie novych javov, podmienok
a kategérii a prinasa poznatky, ktoré dopifiaju poznanie na drovni zakladnych (nie
aplikovanych) disciplin prislusnych odborov. V tomto type vyskumu nie je nutné
zaoberat’ sa aplikaciou poznatkov do praxe.

- Aplikovany vyskum sa orientuje na rieSenie praktickych otazok a nadobudnuté
poznatky na zaklade takéhoto vyskumu su spravidla SirSie aplikovatelné, resp.
uplatnitelné vo viacerych podobnych kontextoch.

- Pod akénym evalvaCnym vyskumom mame na mysli typ vyskumnej aktivity, ktory
spifia v8etky Styri uvedené charakteristiky: (1) jeho ciefom je akcia, zmena & vyvoj;
(2) vychadza z realnych potrieb konkrétneho prostredia (zadavatela, institucie, skupiny
a pod.); (3) u€astnikov vyskumu predstavuju aktéri z tohto prostredia (pripadne priamo
dotknuté relevantné osoby vzhladom k rieSenym otazkam); a (4) jeho priebeh sa da
definovat’ ako cyklus — prvé meranie (mapovanie stavu), intervencia, druhé meranie
(overovanie ucinnosti intervencie), implementacia (vid obrazok 1). Pokial vyskumny
zamer spina vSetky uvedené charakteristiky, ale neobsahuje cely cyklus (koné&i
1. meranim a teda mapovanim aktualneho stavu, z ¢oho vyplyvaju napr. navrhy pre
intervencie &i overovacie merania a pod.), potom hovorime o akénom prieskume.
V akénom vyskume/prieskume vyuzivame rovnaké metédy zberu a analyzy dat ako pri
inych typoch vyskumu. Aj tento typ vyskumu musi spifat vetky poZiadavky vedecke;
vyskumnej €innosti.

Obrazok 1 Cyklus akéného vyskumu

PRETEST

APLIKACIA ZISTENI ZMENA/INTERVENCIA

POSTTEST

ZADAVANIE ZAVERECNYCH A RIGOROZNYCH PRAC

Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa zverejnia v Akademickom informa¢nom
systéme (dalej AIS) v termine stanovenom v harmonograme S$tudia na PF UMB v danom
akademickom roku. Za zverejnenie tém zavereénych prac zodpoveda veduci Skoliaceho
pracoviska alebo nim poverena osoba. Student sa na bakalarsku a diplomovu pracu prihlasi
prostrednictvom AIS. Navrhy tém dizertaénych a rigoréznych prac sa zverejnia na webovej
stranke fakulty spolu so spésobom a terminmi na prihlasenie.

Zadanie zaverecnej alebo kvalifikacnej prace je dokument, ktorym univerzita (fakulta)
stanovi Studentom a uchadzaom o rigorézne konanie a habilitaciu povinnosti v suvislosti
s vypracovanim zavereCnej alebo kvalifikanej prace. Zadanie obyCajne obsahuje:
a) oznacenie a nazov prace; b) meno, priezvisko a tituly Studenta; c) meno, priezvisko a tituly
veduceho alebo Skolitela prace; d) Skoliace pracovisko (katedra, ustav...); €) meno, priezvisko



a tituly hlavnej zabezpecujucej osoby Studijného programu/veduceho Skoliaceho pracoviska;
f) anotaciu zaverec€nej alebo rigoréznej prace; g) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje; h) datum
schvalenia zadania.

Hlavna zabezpecujica osoba studijného programu potvrdi v AlS Studentovi Uplné zadanie
prace a veduceho alebo Skolitela prace.

KRITERIA FORMALNYCH UPRAV ZAVERECNYCH A KVALIFIKACNYCH PRAC

Kazda zavere€na a kvalifikatna praca musi byt origindlna, vytvorena autorom tak, aby sa
dodrzali etické pravidla prace s informacnymi zdrojmi. Zaverec¢na &i kvalifikaCna praca nesmie
neopravnene zasiahnut do prav alebo pravom chranenych zaujmov tretich oséb, najma
nesmie poruSovat prava duSevného vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladat
s utajovanymi skuto€nostami alebo osobnymi udajmi, dévernymi informaciami, ¢i obchodnym
tajomstvom tretej osoby. Autor je povinny dbsledne citovat pouzité informacné pramene,
uviest menovite a konkrétne vysledky badania inych autorov alebo autorskych kolektivov,
presne opisat’ pouzité metddy a pracovné postupy inych autorov alebo autorskych kolektivov,
zdokumentovat' laboratérne vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo autorskych
kolektivov.

Prace sa piSu v slovenskom jazyku. Bakalarska a diplomova praca so suhlasom hlavnej
zabezpedujucej osoby Studijného programu mdze byt napisana a obhajovana aj vinom ako
statnom jazyku. Rigorézna a habilitacna praca méze byt napisana a obhajovana aj vinom
ako v statnom jazyku. Dizertanu pracu moéze autor predlozit na obhajobu aj v inom jazyku
po pisomnom suhlase odborovej (spolo¢nej odborovej) komisie alebo dekana fakulty.
Sucastou kvalifikatnej prace pisanej v cudzom jazyku je abstrakt v slovenskom jazyku a
resumeé v slovenskom jazyku, ktoré tvori 10 % rozsahu prace.

Zavereéna a kvalifikaéna praca ma spinat’ tieto formalne poziadavky:

a) Vytlatena verzia je uz len dobrovolnou alternativou, kedy sa odporuca tlacit' ju
na bielom papieri formatu A4 (297 x 210 mm), Ciernym pismom tak, aby bola dobre
Citatelna. Pouziva sa vyhradne obojstranna tlac.

b) Lavy a pravy okraj okolo textu ma byt 2,5 cm od hrany listu papiera. Horny a dolny
okraj okolo textu ma byt 2,5 cm od hrany listu. V pripade pouzitia zahlavia a paty musi
ostat’ volny okraj 1,9 cm od hrany listu z hornej a dolnej strany, okraje z bocnych stran
musia ostat tak, ako je uvedené.

c) V celej praci, vratane titulného listu, musi byt pouzité jednotné riadkovanie hlavného
textu, spravidla 1,5. V poznamkach pod c&iarou alebo za textom sa mdze pouzit
riadkovanie 1.

d) Velkost znaku v texte je 12 bodov. Nadpisy prvej urovne maju velkost 14 bodov. Typ
pisma je Times New Roman.

e) V praci je povolené pouzivat tri urovne Cislovania. Prva uroven, teda kazda hlavna
kapitola, sa zacina na novej strane a piSe sa velkymi pismenami.

f) Primerany rozsah prace je nasledovny:

- bakalarska praca: 30 — 40 stran (54 000 — 72 000 znakov vratane medzier),

- diplomova praca: 50 — 70 stran (90 000 — 126 000 znakov vratane medzier),

- rigorézna praca: 60 — 80 stran (108 000 — 144 000 znakov vratane medzier),

- dizertana praca: 80 — 120 stran (144 000 — 216 000 znakov vratane medzier),
- habilitacna praca: do 150 stran (do 270 000 znakov vratane medzier).

O moznosti zvySenia rozsahu zavereCnych a kvalifikaCnych prac rozhoduju
zabezpecdujuce osoby v danom programe.

g) Strany prace sa &isluji nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni
v dolnej Casti strany (pate), v strede alebo na vonkajsej strane stranky. Strany sa €isluju
rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace. Titulna strana sa pocita



do strankovania, ale Cislo sa na fu nepise. Strany s prilohami sa €isluju, ale do rozsahu
prace (od titulnej strany po poslednu stranu pouzitej literatury) sa nerataju.

h) Pravidla citovania a odkazovania na pouzity literataru® voli $tudent podfa prislusného
odboru a dané poziadavky su Specifikované v povinnych predmetoch ku koncipovaniu
zaverecnych prac. Povolené formy predstavuju (1) normu ISO 690 a ISO 690-2 pre
elektronické a internetové zdroje” a (2) normu APA — aktualne vydanie®. Pre dizertaéné
a habilitacné prace v socialnych, behavioralnych a pedagogickych vedach plati
povinne citovanie a odkazovanie podla normy APA. Pre humanitné a iné vedy sa
odporu¢a Chicago Manual of Style.

i) Zoznam literatury sa necisluje a zdroje sa radia abecedne.

STRUKTURA ZAVERECNYCH A KVALIFIKACNYCH PRAC

ZaverecCna a kvalifikacna praca obsahuje uvodnu Cast, hlavnu textovu Cast a zaverecnu Cast.
Uvodna cast’ prace je univerzalne platna pre vSetky typy prac a obsahuje:

a) obal — vonkajSia strana obalu (obalky, vazby), na obale sa uvedie nazov univerzity;
nazov fakulty; nazov prace; oznaCenie prace; meno, priezvisko a tituly autora;
evidencné Cislo; rok predlozenia prace (prilohy 1a, 1b);

b) titulny list — uvadzaju sa tieto Udaje: nazov univerzity, nazov fakulty, nazov a podnazov
prace (ak sa pouzil); oznaCenie prace (bakalarska praca, diplomova praca, rigorézna
praca, dizertaCna praca, habilitatna praca); evidencné Cislo; Studijny program; €islo a
nazov Studijného odboru; titul, meno a priezvisko autora; pracovisko; titul, meno a
priezvisko veduceho alebo Skolitela prace; miesto a rok predlozenia (prilohy 2 az 6);

c) zadanie — kopia oficialneho zadania zavereCnej alebo rigoréznej prace schvalena
hlavnou zabezpecujucou osobou daného programu — nepovinna ¢ast’ (priloha 7);

d) cestné vyhlasenie o originalnosti prace — nepovinna Cast;

e) podakovanie — nepovinna Cast;

f) predhovor — nepovinna ¢ast;

g) abstrakt — obsahuje meno autora a nazov prace, nazov univerzity, fakulty a Skoliaceho
pracoviska, meno veduceho alebo Skolitela, stuperi odbornej kvalifikacie, miesto, rok,
rozsah prace; text abstraktu — kratka (informativna) charakteristika obsahu prace, ktora
zahffa udaje o cieli prace, metodach, vysledkoch a zaveroch skumania,
3 — 5 klfucovych slov (priloha 8a, 8b, 8c);

h) abstrakt v anglickom jazyku — obsahuje meno autora a nazov prace, nazov
univerzity, fakulty a Skoliaceho pracoviska, meno veduceho alebo $kolitefa, stuper
odbornej kvalifikacie, miesto, rok, rozsah prace; text abstraktu — kratka (informativna)
charakteristika obsahu prace, ktora zahffia udaje o cieli prace, metdédach, vysledkoch
a zaveroch skumania, 3 — 5 klu€ovych slov;

i) obsah — zahffia nazvy Casti prace a Cisla stran;

i) zoznam ilustracii — nepovinna ¢ast;

k) zoznam tabuliek — nepovinna Cast;

[) zoznam grafov — nepovinna Cast;

m) zoznam skratiek a zna€iek — nepovinna Cast.

6 Odporu¢ame vyuzivat citacného manazéra CITACE PRO. Viac na:
https://www.library.umb.sk/elektronicke-zdroje/citacne-manazery/citace-pro.html

7 Pozri napriklad Hacarufka, R. — Hacarufkova, K. (2002) Prehlad normy STN ISO 690 a STN ISO
690-2. Dostupné na: https://www.library.umb.sk/app/cmsFile.php?disposition=a&ID=19220

8 Pozri napriklad Knihovna univerzitniho kampusu Masarykovy univerzity (2011) Metodika tvorby
bibliografickych citaci — APA. Dostupné na:
https://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook citace 2011.htmI#APA.zasady tvorb
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Hlavna textova ¢ast’ prace predstavuje:

Uvod - povinna éast’ prace, ktora sa vzt'ahuje uz priamo na spractivanu tému a uvadza
do jej problematiky; je to prva ¢ast samotného odborného textu prace; oboznamuje
s vyznamom, ciePmi a zamermi prace a podava komplexnu informaciu o strukture prace.

Nasledne sStruktura prace reSpektuje medzinarodné pravidla pre publikovanie
v socialnych, behavioralnych a pedagogickych vedach podla standardu IMRaD a pre
rézne typy zavereCnych a kvalifikanych prac obsahuje uvedené Casti podfa tabulky 4
v prilohach.

Je mozné akceptovat aj ina Struktaru prace (napr. IBC v humanitnych vedach), ¢o bude
uvedené v oficidlnom zadani zavereCnej alebo rigoréznej prace schvalenej hlavnou
zabezpecujucou osobou daného programu.

Zaverecnu cast’ prace tvori zoznam literatury a prilohy (prilohy nie su povinnou ¢astou).

PREDKLADANIE ZAVERECNYCH A KVALIFIKACNYCH PRAC

ZavereCna a kvalifikacna praca sa odovzdava len v elektronickej forme (ak neurcuju inak
interné pravidla — dizertané a habilitatné prace sa zvacSa pozaduju aj v tlacenych
vyhotoveniach). Elektronicka forma prace sa vyhotovi vo formate PDF s moznostou prevodu
na Cisty text.

Elektronicku verziu prace vo formate PDF viozi autor so sihlasom skolitel'a do systému
evidencie zavere¢nych prac (dalej EZP), pricom elektronicka verzia prace musi byt identicka
s finalnou verziou prace. Pokial Student vlozi pracu svojvolne do EZP bez suhlasu Skolitela
(napr. bez priebeznych konzultacii), Skolitel je povinny vyplnit’ tlacivo Predlozenie
zaverecnej prace — zamietavé stanovisko® (priloha 9) a dorucit ho do ur¢enej lehoty (podfa
harmonogramu prislusného akademického roka) na Studijné oddelenie, o nasledne umozni
tlaCivo vkladat do tlaCenych verzii prac pred vyhotovovanim posudkov. Uvedena skutoénost
potom musi byt posudena oponentmi prace atiez Statnicovou komisiou, ktora rozhodne
o zohladneni skuto€nosti v hodnoteni prace. Zamietavé stanovisko neobmedzuje Studenta
v moznosti pracu evidovat, ale vytvara priestor pre upozornenie oponentov a Clenov
Statnicovych komisii na nestandardny priebeh tvorby zavere€nej prace, ktory by mal byt
posudeny.

Ak je predmetom zaverecnej alebo kvalifikatnej prace vytvorenie umeleckého diela v inej
ako literarnej forme alebo podanie umeleckého vykonu, do centralneho registra zaverecnych,
rigoréznych a habilitanych prac sa namiesto tejto prace alebo jej Casti zasiela pisomna
informacia o vytvorenom umeleckom diele alebo podanom umeleckom vykone, ktorého miera
originality sa neoveruje.

Sucastou odovzdania zavereCnej alebo kvalifikatnej prace je uzatvorenie a odovzdanie
licenénej zmluvy medzi autorom a Slovenskou republikou (priloha €. 10), ktora sa uzatvara
elektronicky cez systém AIS. Autor si v licenénych zmluvach méze vyhradit odkladnu lehotu
v trvani najviac 12 mesiacov odo dna registracie zaverecnej, rigoréznej alebo habilitatnej
prace v centralnom registri, po€as ktorej nie je u€innym jeho suhlas so spristupfiovanim prace
verejnosti.

Ak autor v navrhu licenénych zmliv ziada odkladnu lehotu dlhSiu ako 12 mesiacov, predlozi
i odévodnenie ziadaného predizenia odkladnej lehoty (je potrebné doplnit novu prilohu
&. 12). Odévodnenie autor predklada v rovnakej forme ako licenéné zmluvy. K prediZzeniu
odkladnej lehoty musi vydat suhlasné vyjadrenie dekan fakulty do 10 kalendarnych dni.

® Uvedené opatrenie ma pomdoct predchadzat’ situaciam, kedy oponent bez predbeznej informacie
od Skolitefa posudzuje pracu, ktora nebola konzultovanad a méze byt problematickd z pohladu
priznaného autorstva €i poruSovania autorskych prav inych oséb.



Odkladna lehota spristupnenia prace mdze byt maximalne 36 mesiacov. Vzor odévodnenia
nie je predpisany.

Ak uz bola zavereCna alebo kvalifikacna praca, pripadne jej €ast’, vydana v periodickych
alebo neperiodickych publikaciach, uvedie autor informacie o vSetkych vydanych €astiach
prace a o vSetkych publikaciach v Cestnom vyhlaseni o vydani zaverec¢nej, rigoréznej alebo
habilitacnej prace (priloha 11).

Spolu s pracou sa uchovavaju v elektronickej forme aj prislusné posudky oponentov,
veducich, Skolitelov zavere€nych, rigoréznych alebo habilitaénych prac. Tieto posudky
sa uchovavaju v centralnom registri prac spolu s prislusnou pracou po dobu jej uchovavania.
Ak fakulta rozhodne o spristupneni posudkov verejnosti alebo inom ich uverejneni, vyzaduje
sa pisomna licenéna zmluva s nositefom autorskych prav k tomuto posudku (priloha 11
v smernici €. 9/2021 o zavere¢nych, rigoréznych a habilitatnych pracach na Univerzite Mateja
Bela v Banskej Bystrici).

POSUDZOVANIE ZAVERECNYCH A KVALIFIKACNYCH PRAC

Vypracovanie, predkladanie a uchovavanie posudkov pre dizertatné, rigorézne a habilitacné
prace sa riadi pokynmi Skoliacich pracovisk.

Povereni vypracovanim posudkov k zavereCnym pracam vlozia v elektronickej podobe
Strukturovany posudok do systému AIS' (podla harmonogramu akademického roka),
z ktorého generuju pisomné verzie, ktoré v tlatenej podobe podpisané dvojmo dorucia
na Studijné oddelenie pre potreby Statnicovych komisii.

Kazda zavere¢na a kvalifikaéna praca musi mat’ charakter vystupu, ktory je obsahovo
v sulade s profilom absolventa daného Studijného programu podla platného
akreditaéného spisu''.

Kazdy povereny vypracovanim posudku na zavereé¢nu alebo kvalifikaéna pracu je
povinny zaoberat’ sa v posudku (okrem ostatnych obsahovych nalezitosti) aspektom
originality predlozenej prace. Originalita kazdej prace (miera zhody textu prace s databazou
originalnych textov) sa posudzuje v CRZP. Vysledok kontroly originality zavereCnej prace
vo forme protokolu je dostupny v PDF formate v tej istej Casti systému AIS, do ktorej
povereny vypracovanim posudku vklada Strukturovany posudok.

V pripade zistenia, ze zavere¢na alebo rigorézna praca obsahuje cudzie casti bez
uvedenia informaéného zdroja, ma autor pravo dokazat’ originalitu diela pri obhajobe
prace (udelenie hodnotenia FX vyhradne z dévodu podozrenia porusenia autorskych
prav sa povoluje iba vo vynimoénych pripadoch'?).

Ak komisia potvrdi porusenie autorskych prav autorom zavere¢nej prace, poklada sa
takato praca za neakceptovatel'ni. Zaverecnu pracu je mozné odovzdat len raz, ¢o v tomto
pripade znamena hodnotenie $tudenta znamkou nevyhovel (FX). Statnicova komisia potom
zvazuje a navrhuje bud prepracovanie konkrétnych nalezitosti prace (priznak ,doCasne
neobhajena ZP*), alebo predlozenie novej originalnej prace (priznak ,trvale neobhajena ZP*).

10V prilohe €. 12 uvadzame schému posudku a odportcania pre hodnotenie prac v kontexte $truktary
IMRaD.

11 Studentom ugitelstva v aprobéaciach je povolené vypracovat zavereénu pracu v oblasti odbornej
kvalifikacie (predmet), musi v3ak obsahovat aplikaciu do praxe v odbore (uvedené je aktualne najma
v kontexte bakalarskych tudijnych programov, v ktorych absentuje po€as Studia didaktika).

12 Napriklad méze ist o vysokl zhodu v empirickej Casti prace a v nameranych hodnotach. Ide teda
zjavne o poruSenie autorskych prav.



O kazdom pripade plagiatorstva zavere€¢nej a rigoréznej prace informuje veduci
Skoliaceho pracoviska dekana fakulty so ziadostou o prerokovanie tohto priestupku
v disciplinarnej komisii univerzity v sulade s disciplinarnym poriadkom univerzity.

V pripade porusenia autorskych prav autorom habilitatnej prace sa toto konanie poklada
za poruSenie pracovnej discipliny v zmysle platného pracovného poriadku univerzity.

OBHAJOBA ZAVERECNYCH A KVALIFIKACNYCH PRAC

Sucéastou hodnotenia zavereénych a kvalifikaénych prac na obhajobach je
bezpodmienecne aj schopnost’ prezentovat’ vysledky svojej odbornej prace. Posudenie
schopnosti prezentovat zavere¢nu alebo kvalifikacnu pracu a reagovat na doplfiujuce otazky
¢lenov komisii méze (v odévodnenych pripadoch aj zasadnym spdsobom) zmenit hodnotenie
prace navrhované v posudkoch.

Formu a ¢asovy rozsah prezentacie zaverecnych prac si urcuje Skoliace pracovisko. Odporuca
sa vizualna podpora vo forme prezentacie (MS PowerPoint, Prezi, Sway a pod.) alebo
vo forme posteru. Pokial je sucastou kvalifikacnej prace umelecké dielo, prezentacia
a obhajoba prace sa prisposobuje tejto skuto€nosti (napr. instalacie a pod.).

Forma a rozsah prezentacie dizertaénych, rigoroznych a habilitaénych prac sa riadi pokynmi
Skoliacich pracovisk a odborovych komisii.

Student prina$a na obhajobu farebne vytlaéenu verziu testu kontroly originality z AIS. DalSie
podklady, ktoré si Student prinaSa na obhajobu svojej prace pred skuSobnou komisiou,
Specifikuje Skoliace pracovisko.

ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

Tymto metodickym pokynom sa ruSi metodicky pokyn €. 4/2019 ktvorbe a obhajobe
zaverecnych a kvalifikacnych prac na PF UMB.

Tento metodicky pokyn nadobuda platnost dfiom schvalenia a ucinnost od 1. 10. 2023.



PRILOHY

10



Tabulka 1 Odporu¢ané zameranie zavere€nych prac na |. stupni Studia

Otazky efektivity e-learningovej metddy vo vzdelavani
dospelych. Aktualne otazky v oblasti diagnostiky
kvality Skoly. Problémy v oblasti socialnej
starostlivosti o seniorov. Vyzvy v kontexte misijnej
prace s detmi a mladezou. Otazky aplikacie
objektového ugenia v kontexte rozvoja kritickej
analyzy. Prehlad empiricky skimanych tém v oblasti
pedagogiky a andragogiky v SR.
Komentovany prehfad literatary , C e Priklady: Havrilova, D. (2022). Kvalita Zivota
g , . - Prehladova studia . . N A .
e e o, | - Narathna prenlacova stcia (e review) | TXCIEHIS Pl potes penderie COVD-19
tvorivej re{‘Iexii groblémgv apotrieb | - Mapujici prehlad (mapping review/systematic | | (4)prOI' 10.51561/cspsych 663, %83 Cigerém
il el vo vymedzenej oblasti. Smeruje i P EETETG) 21 tohto na;ativn.eho. prehfadu je pobisét’ .vybr.ané
Studia K : - : - Systematicka prehladova Studia (systematic S e . .
atzst'rar:]oyarlllu a Qe;lnov%?!u review) E)§ychologlc;lke _d(lzpar?y pa_ndemle Covid-19 na kvalitu
moznych vyskumnych problémov - Kvalitativn C , s Zivota onkologickych pacientov.
. - y systematicky prehlad (qualitative i e L
(mapoyanle teque, praxe ' systematic review) Allme}smva, A., t(ohutova,K., F\fos[nsky, R. (2021):
a aktualneho vyskumu v oblasti). Analyza vybranych metodologickych charakteristik
I. vyskumnych $tadii v Casopise Socialna praca/Socialni
prace za obdobie rokov 2002/2019.
Gavora, P. (2015). Metodologicky profi
kvantitativnych vyskumnych stadii publikovanych
v Casopise Pedagogika: porovnanie obdobi 1995-
2000 a 2010-2014. Pedagogika, 65 (4), 372-391
Dobrikova, P., Hromkova, M., Predacova, S.,
Kolkova, B. : Postupy a techniky v€asnej intervencie
u deti s detskou mozgovou obrnou.
Komentovana tvorba Ly Uovant Wivame] wohovy. Hry na fovo]
M . vyuziteného postupu, kiora vedie | - Tvorba metodiky/postupov a reflexia ich Y varne) vy y- Ay )
etodicko- ! I AR Sigr . predmatematickej gramotnosti. Tvorba projektov a
aplikaéna k diskusii o aplikacil a jej PEEAUE 7 BT L0 () prezentacné zruénosti v pracovnom vyucovani vo 4
o obmedzeniach v danom odbore - Tvorba umeleckého diela a reflexia vyuzitych o AP IR
praca (akcent sa kladie na tvorbu postupov v danom odbore ro¢niku primarnej Skoly. Tvorba metodickej prirucky
so zameranim na dopravnu vychovu deti v MS.
postupu). R . . > ..
Aktivizaény program v zariadeni socialnych sluZieb.
Teoreticka Systemaglcke skumarvne §uboru - Medzinarodna teoreticka komparacia E)bs'ah’ova analyga S ucas’nych Slove.nSky,Ch
analyza teoretickych presve’dcenll a - Historicky prehfad Slabikarov. Meclj.zmarovdne porovnanie prlstuvp(zv
predpokladov, ktoré vedie k tvorbe profesijnych Standardov riaditelov Skol.

3 Priklady nazvov prac su iba orientacné. NemoZzno z nich za kazdych okolnosti odvodzovat dizajn prace.
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k systematickému prehladu,
komparacii alebo interpretacii vo
vymedzenych ukazovateloch.

Systematicka analyza a reflexial/interpretacia
existujuceho diela v kontexte odboru

Detské hracky — kedysi a dnes. Psychologicka
analyza a interpretacia diela R. Slobodu v kontexte
jeho biografie. Socialna praca ako Studijny odbor
na Slovensku a v Ceskej republike.

Empiricka
praca

Analyza vybranych empiricky
skumanych aspektov
problematiky, ktora vedie

k vymedzeniu a rieSeniu
jednoduchého vyskumného
problému v odbore za vyuzitia
vhodnych metdd zberu a analyzy
originalnych dat.

Prieskum (analyza na urovni deskripcie dat)
Korelaéna studia

Komparacéna studia

Prierezovy vyskum

Korelaéno-komparacna studia

Jednoduchy experiment

Pripadova studia (kazuistika) za vyuzitia
obsahovej analyzy

Mnohonasobna pripadova studia za vyuzitia
komparaénej obsahovej analyzy
Fenomenologicky vyskum za vyuzitia
obsahovej analyzy

Aktualny prieskum v oblasti volno€asovych aktivit
mladych dospelych. Suvislosti sociodemografickych
ukazovatelov a vykonu v Skole u Ziakov strednych
§kol. Genderové porovnanie v kontexte sekundarnej
volby povolania. Vyvinové diferencie v narokoch
adolescentov na kompetencie edukatora. Vplyv
emaocii na ochotu poméct. Porovnanie pristupov ku
vzdelavaniu seniorov v réznych typoch zariadeni.
Pripadova Studia medzigeneraéného ucenia

v romskej rodine.

Tabul'ka 2 Odporu¢ané zameranie zavereénych prac na Il. stupni $tudia (platné aj pre rigorézne prace')

Systematicka teoreticka analyza témy Vyskum v pedagogickych vedach: systematicka
Svstematicka a kriticko-tvoriva reflexia problémov a - Systematicka prehladova studia prehladov4 Studia.
|¥ehl’adové potrieb vo vymedzenej oblasti. (systematic review) Teaching and Learning in Interdisciplinary Higher
gm dia Smeruje k abstrahovaniu - Kvalitativny systematicky prehfad Education: A Systematic Review
a definovaniu moznych vyskumnych (qualitative systematic review) Prehlad empiricky skumanych tém v oblasti pedagogiky
problémov. a andragogiky v SR av CR.
Komentovana tvorba vyuzitelného - Navrh a aplikacia diagnostického nastroja . . . . .
i . . e o . ) P . Navrh pozorovacieho harka pre analyzu komunikacie
postupu, ktora vedie k rozsiahlejSej - Tvorba a aplikacia meracieho nastroja o&as vvuiovacei hodiny. Navrh a moznosti vvuzitia
Metodicko- kritickej diskusii o aplikacii a jej - Navrh a aplikacia intervenéného programu P vy el ! y: . . yuzl
e . . . . dotaznika moralnej kompetencie. Navrh a aplikacia
aplikaéna obmedzeniach v danom odbore. - Tvorba metodiky/postupov a reflexia ich ) ,
. . Sigt . preventivneho programu so zretelom
praca Akcent sa kladie rovnako na tvorbu vyuzitia vdanom odbore (oblasti) < ! f Cn .
. L . . - f na kybersikanovanie (u vybranych cielovych skupin).
postupu, ako aj na teoreticku reflexiu - Tvorba umeleckého diela a reflexia TVoriva hra s VWznamovou rovinou obrazu
1. vyuzitelnosti v ramci odboru. vyuzitych postupov v danom odbore Y )
tse);srﬁ?;zt.' g:(‘e srlt::‘r’r;?’ry:nsil;boru - Medzinarodna teoreticka komparacia Obsahova analyza su¢asnych slovenskych Slabikarov.
Teoreticka red okl); doy ktoré vedie - Historicky prehlad Medzinarodné porovnanie pristupov k tvorbe
analyza Es sl?ematické}nu rehladu - Systematicka analyza profesijnych Standardov riaditelov $kél. Detské hracky —
kor¥1 aracii alebo ir?ter retéc,;ii a reflexialinterpretacia existujuceho diela kedysi a dnes. Pedagogicka reflexia a interpretacia
P . P . (viacerych diel) v kontexte odboru sonat Fryderyka Chopina.
vo vymedzenych ukazovateloch.

4 Uvedené zameranie plati aj pre rigorézne prace — okrem typu metodicko-aplikacna praca.
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Empiricka
praca

- Korela¢na studia
- Komparaéna stadia
- Prierezovy vyskum

Suvislosti finan¢nej gramotnosti a vyskytu socialno-
patologickych javov. Genderové porovnanie v kontexte

Analyza vybranych empiricky - Korelaéno-komparaéna studia tendencie k podstupovaniu rizik v réznych oblastiach.
skumanych aspektov problematiky, | - Experiment Vplyv fyzickej atraktivity predajcu na uspesnost pri
ktora vedie k vymedzeniu a rieSeniu - Pripadova studia (kazuistika) za vyuzitia predaiji. Porovnanie vzdelavania seniorov v roznych

zlozZitejSieho vyskumného problému
v odbore za vyuzitia vhodnych metod
zberu a analyzy originalnych dat.

obsahovej analyzy

Mnohonasobna pripadova studia za
vyuzitia komparaénej obsahovej analyzy
Fenomenologicky vyskum za vyuzitia
obsahovej analyzy

- Analyza diskurzu

typoch zariadeni a ich suvislosti s personalnym
zabezpelenim vzdelavania. Fenomén Sikanovania
z pohladu prezivania agresora. Analyza diskurzov
o reprodukénom zdravi v slovenskom verejnom
priestore.

Metodologicky
vyskum

Overovanie psychometrickych
charakteristik meracich nastrojov.
Praca vedie k overeniu
novovytvorenej metodiky alebo

k adaptacii existujucej metodiky

na nase podmienky. Vyskum
neobsahuje tvorbu metodiky.

- Spatny preklad

- Overovanie obsahovej validity

- Overovanie konstruktovej validity
- Overovanie reliability

- Zabezpecenie objektivity

- Kombinacie uvedenych postupov

Adaptacia zahrani¢ného nastroja na mapovanie
internetovych zavislosti. Overovanie psychometrickych
charakteristik dotaznika moralnej inteligencie.
Overovanie edukometrickych charakteristik testovania
z matematiky pri prijimani na vysoké Skoly.

Tabulka 3 Odporucané zameranie zaverecnych prac na lll. stupni Studia (platné aj pre rigorézne a habilitatné prace)

Metodologicky

Tvorba a systematické overovanie
psychometrickych charakteristik originalneho
meracieho nastroja v danom odbore. Praca vedie

Komentovana tvorba metodiky a overovanie obsahovej, konstruktovej
validity, reliability, zabezpecenie objektivity, Standardizacia (normotvorba)

vyuzitia vhodnych metdd zberu a analyzy originalnych
dat.

vyskum k tvorbe, adaptacii a pripadnej Standardizacii - Komparacia niekol'kych existujucich metodik v kontexte
(normotvorbe) vytvorenej metodiky v nasich psychometrickych a edukometrickych charakteristik
podmienkach.
Systematické skiumanie suboru teoretickych : Lnii?::_?:;?d?:;?:get":ka TR
Teoreticka presvedceni a predpokladov , ktoré vedie _ Meta-ana)I/'Za
analyza k rozsiahlemu systematickému prehladu, komparacii yza . e - P . . .
. L . ) - Systematicka analyza a reflexial/interpretacia existujuceho diela (viacerych
alebo interpretacii vo vymedzenych ukazovateloch. :
diel) v kontexte odboru
Analyza vybranych empiricky skumanych aspektov | | Zlozity e)'(perlm'ent'(wacelzovu!'oym nezavislej a zavislej premennej)
/ . : . Co - Mnohonasobna pripadova studia
P problematiky, ktora vedie k vymedzeniu a rieSeniu -
Empiricka oo xs , ) . - Etnografia
p zlozitejSieho vyskumného problému v odbore za A Py
praca - Zakotvena teéria

Fenomenologicky vyskum
Analyza diskurzu

Multimetodicky
vyskum

Originalny vyskum za vyuzitia kombinacie
viacerych kvantitativnych alebo
viacerych kvalitativnych postupov pri zbere

Meranie niekolkych suvisiacich konstruktov pomocou viacerych
dotaznikov (multivariaéné analyzy)
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a analyze dat v jednej $tadii. Stadia smeruje ku - Viacnasobna experimentalna studia (overovanie tedrie viacerymi
komplexnym zaverom za pouzitia viacerych postupov sposobmi)
jednej paradigmy pri zbere a analyze dat.
Originalny vyskum za vyuzitia kombinacie - GHRIECEEIE]R
ginarny vy Yyu . - Rozsiahlejsi teoreticko-empiricky vyskum (kombinacia kvality a kvantity)
Ry kvalitativnych a kvantitativhych postupov pri zbere o P . - . p p .
ZmiesSany . oy s A L . - Kvalitativna hlbkové mapovanie problematiky a nasledné overovanie
- a analyze dat v jednej studii. Studia smeruje ku ; p . e 200G .
vyskum . . i . . niektorych zisteni na velkych vzorkach
komplexnym zaverom za pouzitia kombinovanych . gy . . . P .