Navod na zobrazenie elektronickej vyplatnej pasky

Zamestnanci s mailovou adresou UMB maju vyplatna pasku od jula 2016 v elektronickej forme.

1 Prihlasovacie udaje

Pouzivatelia systému SAP — Sofia, ktori maju oprdvnenia na aktivnu pracu v tomto systéme, pouzivaju
svoje prihlasovacie meno a heslo.

1.1 Meno pouzivatela

Meno pouzivatela ma tvar 070XXXXXXXXX. Je uvedené na dohode o poskytovani dokladu
o vyuctovani mzdy elektronickymi prostriedkami. Novi zamestnanci dostani meno mailom.

1.2 Heslo

Inicialne heslo (na prvé prihlasenie) je rodné Cislo. Ak rodné Cislo zacina 3 rovnakymi ¢islicami, napr.
555, 666, namiesto tychto troch Cislic zadajte v hesle text ,,ini“; napr: ak rodné &islo je 6661234567,
tak zadajte ini1234567.

1.3 Zabudnuté heslo

Zmenu hesla uskutoc¢ni referentka miezd a fudskych zdrojov sucasti UMB, ktord md opravnenie na
reset/blokaciu hesla. Po Uspesnom zadani zmeny hesla dostanete mail z adresy
new_VNP_ess@dc.iedu.sk s predmetom Heslo resetované s textom:

VazZend/y <pouZivatelské meno>,

Vase heslo bolo resetované. Vase nové heslo je <nové inicidlne heslo>

2 Prihlasenie na zamestnanecky portal

2.1 Prvé prihlasenie / po resete hesla

Na stranke Zamestnanecky portal verejnych vysokych $kél https://ess.iedu.sk v beznych
prehliadacoch zadate do textového pola User Vase meno pouzivatela a do Password inicidlne heslo.
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https://ess.iedu.sk/

Na nasledujucej obrazovke je nutné zadat p6vodné heslo, nové osobné heslo a jeho identické
potvrdenie.
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Osobné heslo musi spitiat nasledovné poziadavky
aspon 8 znakov,
aspon jeden vyskyt velkého pismena,
aspon jeden vyskyt malého pismena,
aspon jeden vyskyt Cislice,
e iné ako poslednych 5 hesiel.
V pripade nedodrzania podmienok Vas portal upozorni na chybu.

Po zadani osobného hesla (klikom na Change) sa uloZi nové osobné heslo a zobrazi sa prostredie
portalu.
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Tu si méZete skontrolovat vaSe osobné data (napr.
adresy alebo bankové spojenie).

Pre nasledujuce vstupy do portdlu na Uvodnej obrazovke zaddvate svoje pouZivatelské meno
a osobné heslo.
V zamestnaneckom portali verejnych vysokych $kél su pre UMB k dispozicii dve funkcionality.

3 Zobrazenie vyplatnej pasky

V Casti odmena za pracu mozno zobrazit osobné vyplatné pasky kliknutim na odkaz Vyplatna paska
(v strede obrazovky alebo v lavom menu).
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Zobrazi sa doklad o odmene za ostatné zUcétovacie obdobie, ktory mozno vytladit alebo stiahnut do
lokalneho poditaca.
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Tlacidlo Predchddzajuci vykaz zobrazite doklad o odmene za predchadzajice obdobie.

Ak si chcete zobrazit starsie vyplatné pasky, vyberte moznost Prehlad a vyber. V prehlade

najdete zoznam vsetkych vasich dokladov o odmene. Kliknutim na prislusny riadok zobrazite zvolenu
vyplatnu pasku.
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4 Osobné data

V Casti Osobné data mozno skontrolovat Gdaje osobného profilu v systéme SAP — Sofia.
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5 Odhlasenie

Kliknutim na tlacidlo Odhlasenie a naslednym potvrdenim korektne ukondite pracu na portali.
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6 Podpora

6.1 Problém s prihlasenim

V pripade zabudnutia prihlasovacieho mena alebo hesla, kontaktujte referentku miezd a fudskych
zdrojov Vasej organizacnej sucasti UMB.

6.2 Problém s portalom po prihlaseni

V pripade problémov s portdlom napiSte mail na ess@umb.sk
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