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Článok 1 
Všeobecné ustanovenia 

 
1. Obsah tejto smernice tvorí neoddeliteľnú súčasť pracovných povinností všetkých 
pedagogických zamestnancov organizujúcich sústredenia, kurzy a exkurzie, ako aj tých, ktorí 
sú v úlohe pedagogického dozoru na týchto akciách. 
2. Účasť študentov a pedagógov PF UMB na kurzoch a exkurziách sa uskutočňuje v zmysle 
platných, akreditovaných študijných programov.  
3. Predmetom smernice je upraviť jednotný postup pri organizovaní kurzov a exkurzií na PF 
UMB. 
 

Článok 2 
Pedagogické zabezpečenie 

 
1. Pedagogické zabezpečenie sústredení, kurzov a exkurzií v súlade s platným, akreditovaným 
študijným programom na príslušnom stupni zabezpečujú príslušné katedry PF UMB v súlade 
s harmonogramom akademického roka a rozvrhom vyučovania v príslušnom období.  
2. Za organizačné zabezpečenie zodpovedajú vedúci katedier (poverený pracovník, gestor 
a pod.). 
3. Akreditované študijné programy a získané práva v prípade kurzov a exkurzií 
prostredníctvom infolistov konkretizujú: zdôvodnenie, potreby kurzu, organizačné 
zabezpečenie kurzu, cieľ kurzu, obsahové zameranie kurzu, celkový rozsah kurzu, časový 
harmonogram kurzu, formu ukončenia kurzu, hodnotenie gestorov predmetu. Za obsahové 
zabezpečenie zodpovedá garant príslušného programu. 
 

Článok 3 
Finančné zabezpečenie 

 
1. Finančné zabezpečenie kurzov a exkurzií sa uskutočňuje v zmysle platných študijných 
programov (povinné predmety) realizovaných na príslušných katedrách. 
2. Finančné zabezpečenie sústredení, kurzov a exkurzií sa realizuje podľa platných predpisov: 
a/. Smernica č.17/2008 o cestovných náhradách UMB. 
b/ Dodatok č.1 k Smernici č.17/2008, zo dňa 1. 2. 2011. 
c/ Dodatok č.2 k Smernici č.17/2008, zo dňa 29. 9. 2011. 
3. Iné finančné zabezpečenie náklady ani náhrady v súvislosti s realizáciou kurzov a exkurzií 
PF UMB neposkytuje. 
 

Článok 4 
Zabezpečenie bezpečnosti a ochrany zdravia  

 
1. Pri organizácii a zabezpečovaní kurzov a exkurzií postupujú a riadia sa príslušné katedry 
PF UMB Zákonníkom práce, Občianskym zákonníkom a Zákonom o vysokých školách. 
Osobitne sú povinní príslušní zodpovední zamestnanci PF UMB riadiť sa: 
a/. Smernicou UMB č. 6/2001 o zabezpečovaní koncepcie politiky bezpečnosti a ochrany 
zdravia pri práci, č. j. 349/2001-sekr. z 2. 7. 2001 
b/. Smernicou UMB č. 4/2001 o postupe pri vzniku pracovného alebo školského úrazu na 
UMB, č. j. 329/ 2001 - sekr. r. z 25. 6. 2001 



 
Článok 5 

Záverečné ustanovenie 
 
1. Smernica nadobúda platnosť a účinnosť od 14. 11. 2011. 
2. Táto smernica je platná v rámci PF UMB a je záväzná v nevyhnutnom rozsahu pre 
všetkých zamestnancov školy  
 
 
 
 
 
 
 
Rozdeľovník: 
1x prodekanka pre pedagogickú činnosť PF UMB 
1x prodekan pre rozvoj PF UMB 
1x tajomníčka PF UMB 
9x vedúci katedier PF UMB 
1x vedúca študijného oddelenia PF UMB 
 


