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Cl.1
VSeobecné ustanovenia

Smernica €. 2/2018 o rozSirujucom Studiu na PF UMB upravuje organizaciu a podmienky
realizacie vzdelavacich programov rozsirujuceho Studia na Pedagogickej fakulte Univerzity
Mateja Bela v Banskej Bystrici (dalej len PF UMB).

Smernica sa vydava v sulade s tymito legislativnymi predpismi:

a) zakon ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o vysokych Skolach®),

b) zakon €. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zakona &. 315/2012 Z. z., ktorym sa meni a doplfia zakon &. 568/2009
Z. z. o celoZivotnom vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov a ktorym sa
menia a dopifaju niektoré zakony (dalej len ,zakon o celoZivotnom vzdelavani®),

c) zakon €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
aozmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zédkon o pedagogickych
zamestnancoch®) v zneni neskorsich predpisov,

d) vyhlaska MS SR ¢&. 437/2009, ktorou sa ustanovuju kvalifikadné predpoklady a
osobitné kvalifikatné poZiadavky pre jednotlivé kategorie pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov,

e) smernica o dalsom vzdelavani na UMB ¢&. 4/2016.

Cl. 2
Zakladné ustanovenia

RozSirujuce Studium je osobitny druh Studia, ktorym pedagogicky zamestnanec ziska

kvalifikaéné predpoklady na vykon daldej pedagogickej Cinnosti.

RozS&irujucim Studiom si pedagogicky zamestnanec rozSiruje kvalifikaény predpoklad

v ramci dosiahnutého stupfia vzdelania na:

a) vykon pedagogickej ¢innosti dalSich podkategérii podla § 13 zakona &. 317/2009 Z. z.
0 pedagogickych zamestnancoch,

b) vyu€ovanie dalSieho aprobacného predmetu alebo predmetov Studijného odboru.

RozS&irujuce Studium poskytuje PF UMB vo vzdelavacich programoch rozsirujuceho

Studia, v ktorych ma akreditované Studijné programy druhého stupria vysoko$kolského

vzdelavania.

PF UMB kazZdorocne zverejni aktualny zoznam ponukanych rozSirujucich studii na svojej

webovej stranke.

CL3
Organizacia rozsirujuceho studia na PF UMB

RozS&irujuce Studium je spravidla Stvorsemestralne a realizuje sa externom formou a
prezencnou, distannou alebo kombinovanou metddou.

RozSirujuce Studium sa realizuje za uhradu ariadi sa aktualnou smernicou
o podnikatel'skej €innosti UMB v Banskej Bystrici.

Kazdy vzdelavaci program rozSirujuceho Studia ma uréeného odborného garanta.
Odbornym garantom vzdelavacieho programu je fyzickd osoba, ktora na zaklade
a v rozsahu nadobudnutej odbornej a lektorskej spdsobilosti zodpoveda za kvalitu projektu
vzdelavacieho programu, za kvalitu jeho uskutoChiovania aza koordinaciu c¢innosti
vyucujucich. V spolupraci s veducim katedry, ktora garantuje Studijny program, zostavuje
ucCebny plan a uréuje vyucujucich jednotlivych predmetov.

RozSirujuce Studium sa riadi tymto ¢asovym harmonogramom:



a) prihlasovanie na Studium: do 31. 08. aktualneho roka,

b) zapis do prvého a druhého roku Studia: september aktualneho akademického roka,

c) prihlasovanie na predmety: podfa harmonogramu $tudia na PF UMB v aktualnom
akademickom roku,

d) vyucba a obdobie na uzatvorenie Studijnych povinnosti: podfa harmonogramu
Studia na PF UMB v aktualnom akademickom roku, kondiaci Studenti ako Studenti
bakalarskeho Studia,

e) prihlasovanie Studentov na zaverecnu pracu v AlS: podla harmonogramu Studia na
PF UMB v aktualnom akademickom roku,

f) Statne skusky a predkladanie zavere¢nych prac: podla harmonogramu
bakalarskeho studia na PF UMB v aktualnom akademickom roku.

RozS&irujuce stadium na PF UMB koordinuje prodekan pre medzinarodné vztahy, vztahy

s verejnostou a tretie poslanie fakulty. Pri organizacii a realizacii rozSirujuceho Studia

spolupracuje s prodekanom pre rozvoj a zabezpeCovanie kvality, prodekankou pre

pedagogicku ¢€innost a s ostatnymi referatmi a katedrami a s externymi subjektmi

podielajucimi sa na realizacii Studia

Referat pre medzinarodné vztahy, vztahy s verejnostou a tretie poslanie fakulty

sumarizuje informacie o ponukanych Studiach z jednotlivych katedier a zabezpecuje ich

propagaciu.

Prodekan pre rozvoj a zabezpeCovanie kvality zodpoveda za ekonomicku

a administrativnu stranku realizacie rozsirujucich studii.

Referat pre rozvoj a zabezpelovanie kvality zabezpe€uje komunikaciu s uchadzalmi

o Studium, administrativne spracovanie prijimacieho konania, pripravu rozvrhov pre

roz8irujuce Studium, vypracovanie zmldv so spolupracujucim strediskom, zmliv so

Studentami, vypracovanie kalkulacie a ekonomické spracovanie Studia (Skolné,

objednavky, faktury).

Studijné oddelenie v rozsirujucom $tadiu zabezpeduje:

a) komunikaciu so Studentstvom pocas Studia,

b) vybavovanie podnetov, staznosti a Ziadosti Studentstva,

c) vedenie Studijnej dokumentacie,

d) poradensku, administrativnu, informaénu, organizaénu a kontrolnu €innost v Studijnych
otazkach,

e) administraciu Studia v systéme AlS.

CL4
Prijimanie na Studium

Kazdy ma pravo Studovat na PF UMB zvoleny Studijny program rozSirujuceho $tudia, ak
splni zakladné podmienky prijatia na Stadium.

Na rozsirujice $tadium mdze byt prijaty iba uchadzag, ktory spifia kvalifikaény predpoklad
podla § 7 zakona o pedagogickych zamestnancoch alebo si ho doplnil podla § 8 ods. 1
zakona o pedagogickych a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Garant vzdelavacieho programu rozsirujuceho Studia méze stanovit' aj dalSie podmienky na
prijatie.

Prijimacie konanie uchadzaCa o rozSirujuce Studium zacéina doruenim jeho pisomne;j
prihladky na stadium (vzor prihlasky je v prilohe 1). Povinnou prilohou prihlaSky je overena
kopia diplomu o ukonéeni VS $tudia a kdpia $tatnicového vysvedéenia z 2. stupria vysokej
Skoly preukazujuca, Ze uchadzaé spifia kvalifikaény predpoklad podla § 7 zakona
o pedagogickych zamestnancoch alebo vysved&enie z doplfiujuceho pedagogického studia,
ak si ho doplnil podla § 8 ods. 1 zakona o pedagogickych a odbornych zamestnancoch
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.



. Uchadzadi sa prijimaju na zaklade rozhodnutia dekana PF UMB bez prijimacich sku3ok, ak
vzdelavaci program nestanovuje inak. V pripade konania prijimacich skusok sa tieto riadia
platnymi zdsadami konania prijimacich skusok na PF UMB.

. Uchadzac€ sa stava studentom podpisom zmluvy o $tudiu a uhradou nakladov stanovenych
v zmluve. V pripade nezaplatenia ide o nedodrzanie zmluvnych podmienok.

Uchadzac prijaty na Studium sa stava Studentom odo dia zapisu na stadium.

CL5
Obsah a priebeh stadia

Obsah roz&irujuceho Studia je vymedzeny v u¢ebnom plane (Struktura u€ebného planu je

uvedena v prilohe 2). U¢ebny plan je koncipovany tak, aby Studenti v rozSirujucom Studiu

ziskali kvalifikacny predpoklad v ramci dosiahnutého stupfia vzdelania na vykon

pedagogickej c¢innosti dalSich podkategérii podla § 13 zakona o pedagogickych

zamestnancoch alebo vyulovanie dalSieho aprobacného predmetu alebo predmetov

Studijného odboru.

UcCebny plan pozostava z predmetov. Kazdy predmet je jednosemestrovy a ma svoj nazov.

Podmienky u0casti na vzdelavacich d&innostiach, ukonCenia a hodnotenia kazdého

predmetu urcia vyucujuci so suhlasom garanta. Vyulujuci na zaciatku vyucovania

predmetu informuje Studentov o predmete, najmd o jeho obsahu, zozname Studijnej

literatury, forme atermine hodnotenia a ostatnych poziadavkach na jeho Uuspesné

absolvovanie a tieto informacie zverejni.

. Student musi ziskat hodnotenie z kazdého predmetu udebného planu.

. Student méZe vyuzivat konzultaéné hodiny, ktoré v rozsahu 2 hodin tyzdenne vypise

a zverejni kazdy vyucujuci na web stranke PF UMB.

. Rozvrh vyuéby je zverejneny minimalne 2 tyzdne pred zaciatkom vyuCby na webovej
stranke PF UMB.

O uznani predmetov zinych §tudii rozhoduje garant Studijného programu na zaklade

vyjadrenia vyu€ujuceho predmetu v aktualnom akademickom roku na zaklade predloZenia

hodnovernych relevantnych dokladov (vypis hodnotenia z AlS-u a sylabus predmetu).

Cl. 6
Kontrola studia a hodnotenie kvality vysledkov studia

Hodnotenie Studijnych vysledkov Studenta v ramci Studijného predmetu sa uskutocruje
priebeznou kontrolou polas vyutbovej Casti semestra ana ich zaklade zavereCnym
zhodnotenim splnenia Studijnych povinnosti za prislusny akademicky rok.

. Predmety a ich hodnotenie zapisuju vyucujuci do systému AIS.

. Absolvovanie predmetu sa ukonCuje bud absolvovanim alebo sa hodnoti znamkou.
Znamka vyjadruje kvalitu osvojenia vedomosti alebo schopnosti v sulade s ciefom
predmetu.

Hodnotenie znamkou sa uskutoCiuje na zaklade celkovej percentualnej Uspesnosti
Studenta vo vSetkych formach hodnotenia Studijnych vysledkov v rdmci predmetu podla
klasifikaénej stupnice, ktoru tvori Sest klasifikacnych stupriov:

a) A (100 —94 %) - vyborne (vynikajuce vysledky) =1,

b) B (93 — 87 %) - velmi dobre (nadpriemerné vysledky) = 1,5,

c) C (86 —80 %) - dobre (priemerné vysledky) = 2,

d) D (79 — 73 %) - uspokojivo (prijatelné vysledky) = 2,5,

e) E (72 - 65 %) - dostatoéne (vysledky spifiaju minimalne kritéria) = 3,

f) FX (64 a menej %) - nedostatoéne (vyZaduje sa dalSia praca) = 4.



. Ak Student neziskal hodnotenie za predmet v rozmedzi A azZ E v riadnom termine alebo sa

riadneho terminu nezucastnil, ma pravo na jeden nahradny/opravny termin. PoZiadavky na
uspedné absolvovanie predmetu v nahradnom/opravnom termine urCuje vyucujuci
predmetu a Studentom ich oznamuje na zacliatku semestra.

Student, ktory z vaznych zdravotnych alebo osobnych dévodov neméze vykonat $tudijné
povinnosti v stanovenom termine, méze ich na zaklade odsuhlasenej pisomnej Ziadosti
vykonat v inom ur€enom termine.

. Ak Student neabsolvuje Uspesne predmet, ma moznost absolvovat ho pocCas Studia este
raz v daldom akademickom roku. Po druhom neuspeSnom pokuse o absolvovanie
povinného predmetu je Student vylu€eny zo Studia.

Student, ktory pri plneni $tudijnych povinnosti preukazatelne podvadzal, hodnoti sa
v prislusnom predmete znamkou FX — nedostato¢ne.

Na postup do vySSieho roka Studia v ramci roz8irujuceho Studia musi Student/-ka uspesne
absolvovat predmety v celkovej hodnote najmenej 32 kreditov.

CL7
Zaverec€né prace

Student je povinny zvolit’ si tému zavereénej prace najneskor do konca druhého semestra
svojho Studia.

Témy zavere¢nych prac su Skolitelia povinni zverejnit na stranke PF UMB podfa
harmonogramu rozSirujucich studii a v systéme AIS.

Na zavere¢nu pracu je Student povinny prihlasit sa u Skolitefa a pracu zaevidovat
v systéme AIS.

Student odovzda zavereénu pracu do stanoveného riadneho, nahradného alebo
opravného terminu.

Zaverelna praca rozSirujuceho studia obsahuje tieto hlavné Casti:

a) uvodna Cast,

b) hlavna textova Cast,

c) prilohy (nepovinné).

Uvodna &ast zavereénej prace obsahuije tieto polozky v danom poradi:

a) obal,

b) titulny list,

c) abstrakt v statnom jazyku,

d) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,

e) obsah,

f) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),

g) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

h) slovnik (nepovinné).

Obal a titulny list zavere&nej prace rozSirujuceho studia obsahuje:

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je u€astnik rozSirujuceho studia zapisany,

C) nazov zaverecnej prace,

d) podnazov zaverelnej prace, ak sa pouzil,

e) typ zavereCnej prace: zaverecna praca rozSirujuceho studia,

f)  meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogickeé tituly autora,

g) rok predloZenia prace.

. Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prace, jej struénom obsahu, vysledkoch a vyzname
celej prace. Sucastou abstraktu je 3 — 5 klu€ovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden
odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju
na samostatnych stranach.

Obsah je prehfad necislovanych a €islovanych &asti (kapitol) prace.
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Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik su
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeju k zvySeniu
prehladnosti, jednoznacénosti vykladu a zrozumitelnosti prace.
Hlavnu textovu Cast zaverecnej prace tvori:
a) uvod,
b) jadro,
C) zaver,
d) zoznam pouzitej literatury.
V uvode autor stru€ne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora
je predmetom zaverecnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, ciefmi a zamermi
prace. Autor v uvode zdérazhuje, pre€o je praca dblezita a pre€o sa rozhodol spracovat
danu tému. ,Uvod* ako nazov kapitoly sa neéisluje a jeho rozsah je spravidla 1 az 2 strany.
Jadro je hlavna Cast’ prace a €leni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky a pod., ktoré sa
vzostupne &isluju. Kazda nova ocislovana kapitola prvej urovne sa zacina na novej strane.
Clenenie jadra prace je uréené typom prace.
V ,Zavere* je potrebné v stru€nosti zhrnut’ dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
cielom. Rozsah ,Zaveru“ je minimalne dve strany. ,Zaver* ako kapitola sa necisluje.
Zoznam pouZitej literatury obsahuje uplny ,zoznam bibliografickych odkazov®. Rozsah tejto
Casti je dany poc¢tom pouzitych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat' s citaciami pouzitymi
v texte.
Nepovinna c&ast’ ,Prilohy* obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa zacina na novej strane, je oznaCena samostatnym velkym pismenom a
zoznam priloh je stugastou obsahu. Cislovanie stran v prilohach nadvézuje na &islovanie
stran v praci
Odporucana veflkost pisma pre Standardny text je 12 a je jednotnd v celej praci.
Odporuc¢ané nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje zfava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora
a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku, format A4. Typ pisma musi byt Times New Roman
a hlavny text prace nesmie byt upraveny v inom Style ako ,Normalny*.
Odporu¢any rozsah zavere¢nej prace roz8irujuceho Studia zodpovedajuceho
magisterskému stupriu vzdelania je 40 az 60 normostran (72 000 az 108 000 znakov
vratane medzier). OdporuCany rozsah zavereCnej prace roz8irujuceho Studia
zodpovedajuceho bakalarskemu stupfiu vzdelania je 30 az 40 normostran (54 000
az 72000 znakov. ZavereCna praca musi byt napisana podla platnych pravidiel
slovenského jazyka.
ZavereCna praca ma Standardnu upravu a musi reSpektovat formalne a citacné kritéria
i zasady odkazovania na literaturu podfa aktualnej citaCnej normy.
Zaverelna praca sa odovzdava v tlatenej podobe v dvoch exemplaroch, zviazana tak, aby
sa jednotlivé listy nedali vyberat a odovzdava sa na pracovisko kompetenéne riadiace
dalSie vzdelavanie na prislusnej fakulte univerzity.
Garant Studijného programu rozSirujuceho Studia ur€i oponenta zaverecnej prace. Veduci
prace a oponent vypracuje na zaverec¢nu pracu posudok, v ktorom navrhne hodnotenie
prace znamkou a odporuci/neodporuci ju na obhajobu.
V pripade zistenia, Ze zavere¢na praca obsahuje cudzie Casti bez uvedenia informacného
zdroja, ma autor pravo dokazat' originalitu diela pri obhajobe prace. Ak komisia potvrdi
poruSenie autorskych prav autorom zavere€nej prace, poklada sa takato praca za
neakceptovatefnu. Zavere¢nu pracu je mozné odovzdat len raz, ¢o v tomto pripade
znamena hodnotenie Studenta znamkou nevyhovel (FX). O kazdom pripade plagiatorstva
zavereCnej prace informuje veduci Skoliaceho pracoviska dekana fakulty so Ziadostou
o prerokovanie tohto priestupku v disciplinarnej komisii fakulty v sulade s disciplinarnym
poriadkom fakulty.
V pripade, ak je Student prihlaseny na zavere¢nu skusku a ziska za zavereénu pracu (ZP):
a) od veduceho ZP hodnotenie A — E aod oponenta ZP hodnotenie FX, méze sa
zucastnit' zaverecnych skusok a obhajoby ZP,
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b) od veduceho ZP hodnotenie FX aod oponenta ZP hodnotenie A — E alebo od
veduceho aj oponenta ZP hodnotenie FX, nemdze sa zucastnit zavereCnych skusok
a obhajoby ZP.

ZavereCné prace sa eviduju vsystéme AIS avkladaju do Centralneho registra

zaverecnych prac.

Cl. 8
Ukoncenie studia

Podmienkou riadneho ukonéenia rozSirujuceho Studia je spinenie povinnosti predpisanych
vzdelavacim programom obsahovo kompatibilnym so Studijnym  programom
vysokoSkolského vzdelavania, obhajoba zavereCnej prace a uspeSné vykonanie
zaverecnej skusky pred skudobnou komisiou.

ZavereCnu skuSku v riadnom termine uréenom harmonogramom Studia mbze absolvovat
Student, ktory pri kontrole Studia vykonanej v poslednom roku Studia splnil povinnosti
stanovené v Studijnom programe, uhradil vSetky naklady stanovené zmluvou o Studiu
a jeho zaverecna praca bola odporu¢ana na obhajobu veducim zavereénej prace.
Zavere€na skuska sa vykona pred skuSobnou komisiou, ktora ma najmenej Styroch ¢lenov.
Priebeh zavereCnej skusky a vyhlasenie jej vysledkov su verejné. Rozhodovanie
skuSobnej komisie o vysledkoch Statnej skusky sa uskutoCni na neverejnom zasadnuti
skusobnej komisie.

Clenmi komisie na zavereéné skusky sl vysokoskolski ugitelia pdsobiaci vo funkciach
profesorov, docentov a vysokoSkolski ucitelia vo funkcii odborného asistenta
s vysokoSkolskym vzdelanim tretieho stupfia a dalsi odbornici schvaleni prislusnou
vedeckou radou. V pripade rozSirujuceho $tudia zodpovedajuceho bakalarskemu stupriu je
najmenej jeden ¢&len skuSobnej komisie pre zaverecné skusky vysokoskolskym ucitefom
posobiacim vo funkcii profesora alebo docenta. V pripade rozSirujuceho Studia
zodpovedajuceho magisterskému stupriu Stidia su najmenej dvaja €lenovia skusSobne;j
komisie pre zaverecné skudky vysokoskolski ucitelia pbésobiaci vo funkciach profesorov
alebo docentov.

Vysledok zaveretnej skusky sa hodnoti zndmkou podla Seststupriovej klasifikaénej
stupnice.

Student vykona zaverednu skusku uspesne, ak jeho vysledok bol hodnoteny niektorym
z klasifikaénych stupfiov od A po E. Ak Student nevyhovel, mbéze zavere¢nu skusku
vykonat v najbliz8om opravnom termine.

V pripade, ak Student nie je uspedny ani na riadnom, ani na opravnom termine zaverecnej
skusky, opakovane sa moze zucastnit zaverecnej skuske v dalsom roku, maximalne do
dvoch rokov po skoné&eni $tandardnej dizky $tudia. Aj v tomto pripade ma $tudent pravo na
jeden riadny a jeden opravny/nahradny termin zavereénej skusky.

Ak sa Student zo zavaznych dovodov neméze zucastnit' zaverecnej skudky v stanovenom
termine, méze vykonat zavereCnu skudku v nahradnom termine. Ak sa Student
roz8irujuceho Studia nezulastni zaverecnej skusky v nahradnom termine, zavereénu
skusku vykonal neuspesne.

Dokladom o uspednom absolvovani rozSirujuceho Studia je vysvedcéenie (priloha 3).
Student riadne skonéi $tadium podla $tudijného programu, ak Uspesne absolvoval véetky
predmety vratane zavereCnej skusky. Dhiom skoncenia Studia je den, ked je splnena
poslednd z podmienok predpisanych na riadne skonéenie Studia daného Studijného
programu.

Okrem riadneho skoncenia Studia sa Studium skongi:

a) zanechanim Studia,

b) prekrogenim $tandardnej dizky $tudia o viac ako dva roky,



c) vylu€enim zo Studia pre nesplnenie poziadaviek, ktoré vyplyvaju zo Studijného
programu,

d) vylu€enim zo Studia za disciplinamy priestupok [§ 72 ods. 2 pism. c) zakona
o vysokych skolach],

e) smrtou Studenta,

f) neuhradenim nakladov spojenych so studiom v zmysle zmluvy o Stadiu.

Clanok 10
Zaverecéné ustanovenia

1. Smernica €. 2/2018 o rozSirujucom Stadiu na PF UMB nadobuda platnost a ucinnost
od 22. januara 2018 a zruSuje smernicu &. 1/2015.

2. Pre Studentov rozsirujuceho Studia prijatych na Studium od akademického roku 2016/2017
platia vSetky ustanovenia smernice okrem tych, ktoré sa viazu na systém AIS.

doc. PaedDr. Stefan Porubsky, PhD.
dekan PF UMB

Prilohy

Priloha 1 Vzor prihlasky na rozSirujuce stadium na PF UMB

Priloha 2 Vzor — Osobné udaje Studenta/studentky rozsirujuceho Studia na PF UMB
Priloha 3 Vzor vysvedcCenia z rozSirujuceho Studia



