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Metodicky pokyn stanovuje pravidla prijimania zahraniénych hosti na Pedagogickej fakulte
Univerzity Mateja Bela v Banske] Bystrici (dalej PF UMB) mimo programu Erasmus+
a ostatnych mobilitnych projektov.

Clanok 1
Zahrani€éna navsteva
1. Zahraniénou navétevou sa rozumie navsteva ob&ana &lenského Statu EU alebo cudzinca
z tretej krajiny na péde PF UMB.
2. PF UMB umozni a podpori zahraniéné navitevy, ktorych ciele su v sUlade
s pedagogickymi, vedecko-vyskumnymi a umeleckymi zaujmami fakulty a sluZia
k posilneniu medzinarodnej spoluprace fakulty.

Clanok 2
Zamestnanec zodpovedny za priebeh zahraniénej navétevy
1. Za prijatie a priebeh zahranicnej navétevy je zodpovedny zamestnanec, ktorého uréi
veduci prijimajiceho pracoviska alebo prodekan/prodekanka pre medzinarodnu
spolupracu, vztahy s verejnostou a tretie poslanie PF UMB.
2. Povinnostou zamestnanca zodpovedného za priebeh zahrani&nej navitevy je dbat na jej
Uspesnd realizaciu v zmysle stanovenych cielov.

Clanok 3
Pravidla financovania nakladov na prijatie zahraniénych navstev a dokumentacia

1. Prijatie zahraniénych hosti je financované zrozpo&tu projektu, vramci ktorého sa
navsteva realizuje alebo z rozpoétu pracoviska PF UMB, ktoré hosta pozyva a prijima.

2. Prijatie zahrani¢nej navtevy a zabezpedenie jej financovania je mozné uskutoénit' na
zaklade schvéleného navrhu na prijatie zahraniénej navitevy (priloha & 1), ktory
predklada zamestnanec zodpovedny za prijatie zahraniénej navétevy na referat pre
MSVVaTP PF UMB minimalne 10 dni pred prijatim zahraninej navstevy.

3. Zamestnanec zodpovedny za prijatie zahraniénej navstevy je povinny do 10 dni vyhotovit
zaznam z prijatia zahrani¢ného hosta (priloha & 2), ktory odovzda na referat pre
MSWWaTP PF UMB.

4. Referat pre MSVVaTP vedie evidenciu prijatych zahraniénych navitev na PF UMB a na
poZiadanie zahrani¢ného hosta vyda o jej absolvovani potvrdenie v anglickom jazyku

{priloha &. 3).

Clanok 4
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia
1. Tento metodicky pokyn bol schvaleny na rokovani Grémia dekana PF UMB
diha 5. septembra 2018 a platnost' a U¢innost nadoblida driom 5. septembra 2018.
2. Tymto metodickym pokynom sa rudi metodicky pokyn & 1/2013 pre prijimanie
zahraniénych navatev na PF UMB.

Prilohy:
Priloba &. 1: Navrh na prijatie zahrani¢nej navstevy

Priloha €. 2: Zaznam z prijatia zahraniénej navstevy
Priloha &. 3: Potvrdenie pre zahraniéného hosta v anglickom jazyku

Rozdelovnik:

1x dekan PF UMB

4x prodekani PF UMB

1x tajomnic¢ka PF UMB

9x veduci katedier

1x veduca CEV

1x referat pre medzinarodn spolupracu, vztahy s verejnostou a tretie poslanie



